IK-1/349

INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI
WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY

Dzialanie: 7. Podstawowe uslugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich

Poddziatanie: 7.2. Wsparcie inwestycji zwiazanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowa wszystkich
rodzajéw malej infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialna i w oszczedzanie energii.

Typ: 7.2.1. Budowa lub modernizacja drég lokalnych

ZALECENIA OGOLNE

Przed przystapieniem do weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy, zwanego dalej ,,wnioskiem” nalezy
zapozna¢ si¢ z przedmiotows instrukcja, zwana dalej ,,instrukcja”.

Niniejsza instrukcja jest dokumentem pomocniczym, ktory wskazuje rozwiazania dla standardowych czynnosci
w ramach weryfikacji wniosku i zawiera minimalne wymagania w zakresie postgpowania przy jego weryfikacji.

Kazda osoba bioraca udziat w procesie weryfikacji wniosku zobowigzana jest do ztozenia podpisu na deklaracji
bezstronnosci i poufnosci D-1/349 potwierdzajac tym samym, ze jest bezstronna dla obstugiwanego wniosku.
Podpisana deklaracje bezstronnosci nalezy zataczy¢ do teczki aktowej sprawy.

W sytuacji, gdy w przypadku pracownika maja zastosowanie przepisy rozdziatu art. 24 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 Kodeks Postgpowania Administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poz. 267, z pbézn. zm.),
bezposredni przetozony pracownika obowiazany jest na jego zadanie lub zadanie strony albo z urzedu wytaczy¢
go od udzialu w postgpowaniu, jezeli zostanie uprawdopodobnione istnienie okoliczno$ci innych niz
wymienione w § 1, ktdre moga wywotaé watpliwosci co do bezstronno$ci pracownika. W przypadku
wylaczenia pracownika (z mocy prawa na podstawie art. 24 § 1 k.p.a. albo przez bezposredniego przetozonego
pracownika), jego bezposredni przetozony wyznacza innego pracownika do prowadzenia sprawy.

Wyznaczenie innego pracownika do prowadzenia sprawy przez bezposredniego przetozonego, badz odmowa
wylaczenia nastgpuje w drodze aktu administracyjnego (postanowienia), na ktore nie przystuguje zazalenie.

Zgodnie z § 8 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju WSsi z dnia 4 wrzesnia 2015 r., w sprawie
szczegotowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej na operacje typu “Budowa lub
modernizacja drog lokalnych” w ramach poddziatania ,, Wsparcie inwestycji zwiqzanych z tworzeniem,
ulepszaniem lub rozbudowq wszystkich rodzajow malej infrastruktury, w tym inwestycji w energie odnawialng
i w oszczedzanie energii” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz.
1414), zwanego dalej ,.rozporzadzeniem”, zalatwianie spraw zwiazanych z przyznawaniem pomocy, w tym
dokonywanie czynno$ci w ramach postgpowania w sprawie przyznania pomocy, moze by¢ dokonywane przez
upowaznionych przez wlasciwy organ samorzadu wojewddztwa, pracownikéw urzedu marszatkowskiego albo
wojewodzka samorzadowa jednostke organizacyjna, zwana dalej ,,samorzadowa jednostka”.

Pracownicy przystepujacy do weryfikacji wniosku sa zobowiazani do zapoznania z obowiazujacymi przepisami
prawa, formularzami dokumentéw aplikacyjnych i instrukcjami ich wypeliania oraz procedurami, majacymi
istotny wptyw na weryfikacj¢ wniosku.

Ztozony wniosek wraz z zataczonymi dokumentami powinien zostac:

e  opatrzony data i godzing wptywu wniosku oraz pieczgcia urzgdu marszatkowskiego albo samorzadowej
jednostki i podpisany w miejscu do tego wyznaczonym przez osobg przyjmujaca wniosek,

e oznaczony znakiem sprawy, zgodnie z ,Instrukcjq nadawania znaku sprawy oraz numeru umowy
0 przyznaniu pomocy/decyzji przez podmioty wdrazajqce, ktorym delegowano zadania Agencji Platniczej
w ramach dziafarn PROW na lata 2014-2020".

Wypetniajac obowiazek pisemnego potwierdzenia ztozenia wniosku, pracownik przyjmujacy wniosek powinien
przekaza¢ podmiotowi ubiegajacemu si¢ o przyznanie pomocy, zwanemu dalej ,,Wnioskodawca” kserokopig
pierwszej strony wniosku opatrzonego i oznaczonego w sposob opisany w akapicie powyze;j.

Jezeli wniosek zostanie nadany przesytka rejestrowana w polskiej placowce pocztowej operatora
wyznaczonego w rozumieniu przepisOw prawa pocztowego, za godzing wplywu wniosku nalezy przyjaé
godzing zakonczenia pracy urzedu marszatkowskiego albo samorzadowe;j jednostki, zwanych dalej ,,UM”.

Po wyznaczeniu pracownika, zwanego dalej ,,Weryfikujacym”, ktoremu zostaje przydzielony do rozpatrzenia
wniosek, nalezy wpisa¢ w czgéci karty nazwanej ,,Osoby dokonujace oceny wniosku o przyznanie pomocy”
imi¢ 1 nazwisko wyznaczonego Weryfikujacego oraz pracownika ,,Sprawdzajacego” (jezeli zostat wyznaczony
do weryfikacji wniosku na podstawie metody losowej lub ze wskazania).

Dla 10 % wnioskow ztozonych w ramach danego naboru (wybranych losowo) nalezy obowigzkowo
przeprowadzi¢ weryfikacj¢ przez Sprawdzajacego. Natomiast ze wskazania, w kazdym przypadku, gdy
w ocenie Zatwierdzajacego sprawa wymaga weryfikacji przez Sprawdzajacego (np. z uwagi na specyfikg danej
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10.

operacji lub mate doswiadczenie po stronie Weryfikujacego). Z przyjgtej metodologii wyboru wniosku,
powinien by¢ zachowany $lad rewizyjny.

Jezeli w trakcie weryfikacji wniosku zaistnieje konieczno$¢ zmiany Weryfikujacego lub Sprawdzajacego,
nalezy dokona¢ odpowiednich wpisow w czesci karty ,,Osoby dokonujace oceny wniosku o przyznanie
pomocy”.

W przypadku, gdy Wnioskodawca ztozyt kilka wnioskow w ramach danego naboru albo w okresie
obowiazywania dokumentéw sktadanych wraz z wnioskiem, mozliwe jest dotaczenie do wniosku kserokopii
oryginatéw dokumentoéw dotaczonych do jednego ze zlozonych wczes$niej wnioskow, jesli nie minat jeszcze
okres ich waznosci. Wnioskodawca ma obowiazek na zalaczonej kopii dokumentu dokona¢ odrgcznej adnotacji
wskazujacej wniosek (np. znak sprawy, tytul operacji) przy ktérym znajduje si¢ oryginal dokumentu.
Weryfikujacy po sprawdzeniu, ze oryginat dokumentu znajduje si¢ w teczce aktowej sprawy wskazanej przez
Whnioskodawcg, na kopii ztozonego dokumentu potwierdza jego zgodnos$¢ z oryginatem.

Dla ztozonego wniosku nalezy zalozy¢ teczke aktowa sprawy. W teczce nalezy umiesci¢ spis dokumentow,
ktory nalezy aktualizowa¢ na biezaco, tj. od momentu zlozenia wniosku do chwili wykonania ostatnich
czynno$ci w okresie zwigzania celem. Wszystkie dokumenty dotyczace weryfikacji wniosku powinny by¢
zamieszczone w kolejnosci ich wplywania i wpisania do spisu dokumentow.

Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, ktorej wzory stanowia zataczniki do niniejszej procedury, jak
réwniez w innej dokumentacji dotaczanej do sprawy, nalezy wpisa¢ znak sprawy, nadany zgodnie z ,, Instrukcjq
nadawania znaku sprawy (...)".

Powyzsza reguta dotyczy rowniez dokumentow sktadanych w ramach uzupetniania brakéw. Wyjatkiem moze
by¢ sytuacja, gdy w piSmie przekazujacym uzupelienia Wnioskodawca zamiesci szczegdlowy wykaz
zataczanych dokumentow. W takim przypadku znak sprawy moze zosta¢ wpisany jedynie na tym pismie.
Dokumenty sktadane w ramach uzupelniania brakéw powinny zosta¢ opatrzone data wplywu na pierwszej
stronie zalacznika i na pismie przewodnim

Karte weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy, zwana dalej ,.karta” wypehia si¢ zgodnie z instrukcja poprzez:
e  zaznaczenie znakiem X wiasciwego kwadratu;
e wpisaniec w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, termindéw, informacji, uzasadnien, uwag,
podpisdw, itp.

Karte nalezy wydrukowaé, zszy¢ zeby stanowita jedna calo$¢ i wypeti¢ manualnie. Na stronie tytutowe;j
nalezy nanie$¢ znak sprawy, nazwg¢ wnioskodawcy oraz dat¢ i godzing wptywu wniosku. Wyjatkiem
wypelnienia elektronicznego przez Weryfikujacego jest Zakres brakow/wyjasnien w czesci K-1.1/349,
stanowiace] odrebna cze$¢ karty. Po okreSleniu i wpisaniu zakresu brakow/wyjasnien, nalezy wydrukowaé
czes¢ K-1.1/349 i zataczy¢ na koncu karty.

Ewentualne skreslenia/poprawki powinny zosta¢ parafowane przez osobg wypehiajaca kartg.
W Kkarcie nie mozna uzywac korektora !!!

Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownikéw, kopie materialdéw pomocniczych,
wydruki z Internetu, dodatkowe materiaty itd.), powstate podczas oceny wniosku musza by¢ opatrzone data,
podpisane oraz opatrzone znakiem danej sprawy i dotaczone do teczki aktowej sprawy. Ponadto, w polu
Adnotacje / Uwagi, mozna odnotowac wszelkie spostrzezenia lub wyjasnienia, w zakresie podjetej decyzji,
majace istotny wpltyw na weryfikacj¢ wniosku i zachowanie $ladu rewizyjnego. Jezeli pracownicy UM
posiadaja imienng pieczatke, kazdorazowo sktadany przez nich podpis powinien by¢ opieczgtowany. Zasada ta
nie dotyczy parafowania w przypadku skreslen.

Po zakonczeniu weryfikacji danej czgs$ci karty Weryfikujacy podpisuje ja w wyznaczonym do tego miejscu.
W proces obstugi wniosku zaangazowany moze zosta¢ Sprawdzajacy na kazdym etapie weryfikacji, ktérego
zadaniem jest dokonanie przegladu prac Weryfikujacego. Po zakonczeniu etapu weryfikacji, do ktorego zostat
wyznaczony Sprawdzajacy, podpisuje tg czg$¢ karty wraz z wpisaniem daty.

Majac na uwadze, iz Weryfikujacy petni gtowna rol¢ w procesie kontroli administracyjnej wniosku, dokonana
przez niego analiza powinna by¢ rzetelna i dokladna, a przeprowadzone czynnosci udokumentowane
(np. notatki shuzbowe, wydruki internetowe), w celu zapewnienia $ladu rewizyjnego.

Pracownik dokonujacy kontroli administracyjnej wniosku o przyznanie pomocy nie moze bra¢ udziatu w ocenie
wniosku o ptatno$¢ w odniesieniu do tej samej operacji.

Jezeli stanowiska Weryfikujacego i Sprawdzajacego sa zgodne, przechodza oni do kolejnych czesci karty
(wykonuja nastepne czynnos$ci) zgodnie z zapisami w procedurze. W przypadku braku zgodno$ci stanowisk
Weryfikujacego i Sprawdzajacego, ostateczna decyzje podejmuje pracownik, ktdremu powierzono obowiazki
w zakresie zatwierdzania dokumentow, zwany dalej ,,Zatwierdzajacym”, stawiajac w odpowiednim miejscu
znak X oraz podajac uzasadnienie (W polu: Adnotacje/Uwagi:) i podpisujac si¢ w miejscu do tego
wyznaczonym.
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12.

13.

14.

IK-1/349

Zatwierdzajacy obowiazkowo wypetnia czg§¢ D IV. Ostateczna decyzja wynikajqca z zatwierdzonej listy
operacji oraz cz¢s¢ E Odmowa przyznania pomocy/wycofania wniosku Karty, jesli ta czg$¢ jest wypetniana.

W przypadku zaznaczenia przez Weryfikujacego lub Sprawdzajacego oraz po ewentualnym zatwierdzeniu
przez Zatwierdzajacego, ze wniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, karta powinna zostaé wypekiona
w czescei E wraz z podaniem przyczyn odmowy przyznania pomocy. Do Wnioskodawcy nalezy wystaé pismo
P—6/349.

Jezeli Wnioskodawca po otrzymaniu pisma P-6/349 wystapi o zwrot przedtozonych dokumentéw, pracownik
UM przekazuje kopi¢ wniosku i oryginaty zalacznikéw bezposrednio Wnioskodawcy, badz listem poleconym
za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Oryginal wniosku i potwierdzone przez Weryfikujacego za zgodnosc
z oryginaltem kopie zatacznikow pozostaja w teczce wniosku.

Korespondencja do Wnioskodawcy wysytana jest przede wszystkim droga pocztowa - przesytka rejestrowana
nadang w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego, natomiast zalecane jest przekazywanie
korespondencji droga elektroniczna na adres e-mail oraz faksem jezeli Wnioskodawca wskazat we wniosku.

W przypadku wystania korespondencji droga elektroniczna nalezy zadbal 0 potwierdzenie dostarczenia
i odczytu e-maila, ktore nalezy wydrukowaé i zataczy¢ do teczki aktowej sprawy. Podobnie nalezy postapi¢
z korespondencja przekazana faksem.

Dopuszcza si¢ zmiany w pismach bedacych zatacznikami do procedury KP-611-349-ARiMR w przypadku, gdy
w ocenie Weryfikujacego, niezbedne jest dodanie informacji, ktorej nie ma we wzorze pisma. Informacje te
nalezy zamie$ci¢ na koncu pisma. Mozna rowniez dodaé logo SW w nagltéwku pisma w sposoéb zgodny
z ,,Ksiegq Wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020”. Nie nalezy usuwaé
(z wylaczeniem fragmentow, co do ktorych jest wskazanie niepotrzebne usunac), zmieniaé istniejacych we
wzorach pism zapisOw ani stopki, ktora identyfikuje obowiazujaca procedurg.

Obliczanie i oznaczanie terminéw dotyczacych uzupelniania brakéw w toku postgpowania o przyznanie
pomocy nast¢puje zgodnie z przepisami art. 110 -116 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks Cywilny
(Dz. U. z 2014 r. poz. 121 z p6zn. zm.), z wyjatkiem skladania wyjasnien, dla ktorych obowiazuja przepisy
Kodeksu postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2013r. poz. 267 z pozn. zm.), gdyz:

zgodnie z art. 34 ust. 2 ustawy z dnia z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich
Z udzialem Srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach
Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 349) zwanej dalej ,,ustawa o wrow”,
do postgpowan w sprawach o przyznanie pomocy nie stosuje si¢ przepisow Kodeksu postgpowania
administracyjnego (Dz. U. z 2013r. poz. 267 z pozn. zm.), z wyjatkiem przepisow dotyczacych whasciwosci
miejscowej organdéw, wylaczenia pracownikow organu, dorgczen i wezwan, udostgpniania akt, skarg
i wnioskow, o ile przepisy ustawy nie stanowig inaczej.

Jezeli nie jest wymagana szczego6lna forma, termin uwaza si¢ za zachowany, jesli przed jego uptywem nadano
pismo przesylka rejestrowana w polskiej placowce pocztowej operatora Wyznaczonego albo ztozono
bezposrednio w UM (wowczas decyduje data wptywu do UM).

W przypadku podejrzenia wystapienia niezgodnosci w mysl rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 809/2014 z dnia
17 lipca 2014r., ustanawiajqcedo zasady stosowania rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzqdzania i kontroli, Srodkow rozwoju obszaréw
wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. U. UE L 227 z 31.07.2014, str. 69 z p6zn. zm.) lub
stwierdzenia wystapienia btedow systemowych, systematycznych, administracyjnych nalezy stosowac tryb
i zasady postgpowania okreS$lone w Ksiazce Procedur KP-611-367-ARiIMR Procedura rozpatrywania,
stwierdzania i raportowania nieprawidiowosci/bledow dla podmiotéow zewnetrznych w ramach dziatan objetych
PROW 2014-2020 wdrazanych przez Podmioty zewnetrzne.

Whioskodawca w dowolnym momencie po zlozeniu wniosku o przyznanie pomocy moze zlozy¢ pisemna
deklaracj¢ o wycofaniu wniosku w catoSci lub w czgsci. W takim przypadku nalezy obowiazkowo
zarejestrowaé dowody takiego wycofania oraz zaprzesta¢ weryfikacji na etapie, na ktérym otrzymano pismo od
whnioskodawcy.

W przypadku, gdy wnioskodawca zostal poinformowany o niezgodno$ciach w dokumentach lub o zamiarze
przeprowadzenia kontroli na miejscu, w wyniku ktorej nastgpnie wykryto niezgodnosci, wycofanie nie jest
dozwolone w odniesieniu do czgsci, ktorych te niezgodno$cei dotycza.

a) wycofanie wniosku w catoéci

W przypadku gdy deklaracja wnioskodawcy dotyczy wycofania wniosku w cato$ci nalezy przejs¢ do czgsci E
karty a do wnioskodawcy wystaé pismo P-7/349.

KP-611-349-ARiIMR/1/z
Strona 3z 26



Wycofanie wniosku w catosci sprawia ze, wnioskodawca znajduje si¢ w sytuacji sprzed ztozenia tego wniosku.

Jezeli wnioskodawca wystapi o zwrot zlozonych dokumentéw nalezy zwrdci¢ kopig wniosku
i oryginaly zatacznikow — bezposrednio badz listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
Natomiast oryginal wniosku i potwierdzone przez pracownika UM za zgodno$¢ z oryginatem kopie
zatacznikOw pozostaja w teczce aktowej sprawy.

b) wycofanie wniosku w czeéci

Wycofanie wniosku w czgéci lub innej deklaracji (zatacznika) sprawia, ze wnioskodawca znajduje sig
w sytuacji sprzed ztozenia odno$nych dokumentow Iub ich czgsci.

Jezeli wnioskodawca zwrdcit si¢ pisemnie o czgSciowe wycofanie wniosku lub innej deklaracji (zatacznika)
i nie wystapito podejrzenie lub stwierdzenie wystapienia niezgodnos$ci, wowczas w ramach danego etapu
weryfikacji wniosku nalezy sprawdzi¢, jakie konsekwencje powoduje ztozona prosba, m.in. w odniesieniu do
zakresu rzeczowo-finansowego operacji oraz mozliwosci osiagnigcia celu operacji.

Whioskodawcy zwracane sa kopia wniosku oraz dokumenty (kopie lub oryginaly w zalezno$ci od formy
w jakiej zostaly zlozone) — bezposrednio badZ listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
Natomiast oryginal wniosku i potwierdzone przez pracownika UM za zgodno$¢ z oryginalem kopie
zatacznikOw pozostaja w teczce aktowej sprawy.

W zwiazku z pisemna deklaracja wnioskodawcy pracownik oceniajacy wniosek podejmuje decyzjg 0:

- mozliwosci kontynuacji weryfikacji, jesli wycofanie nie ma wptywu na dotychczas przeprowadzona oceng lub
na dalsze etapy weryfikacji,

albo

- konieczno$ci dokonania ponownej weryfikacji wniosku, gdyz wycofanie nie pozwala na dalsza oceng.
W takim przypadku nalezy dokona¢ ponownej oceny wniosku na podstawie tych czesci karty weryfikacji
wniosku, na ktoére miato wplyw wycofanie. W tym celu nalezy wydrukowa¢ tylko te czgsci karty i wypehic te
punkty kontrolne, dla ktérych powstata konieczno$¢ dokonania ponownej oceny.

Uzasadnienie podjetej decyzji nalezy odnotowaé¢ w polu Uwagi: lub sporzadzi¢ notatke oraz poinformowaé
Whioskodawcg pismem P-7/349.

15. Ztozony wniosek moze zosta¢ skorygowany i poprawiony W dowolnym czasie, w przypadku stwierdzenia
oczywistych bledow, uznanych na podstawie ogdlnej oceny wniosku, pod warunkiem ze Wnioskodawca dziatat
w dobrej wierze.

Do kategorii btedéw oczywistych mozna zakwalifikowaé, m.in. bledy arytmetyczne, niespdjnosci pomigdzy
informacjami podanymi w tym samym wniosku oraz informacjami zalaczonymi do wniosku i samym
wnioskiem.

Blad oczywisty powinien zosta¢ zidentyfikowany na podstawie informacji zawartych w ztozonym wniosku,
tj. kiedy kontrola administracyjna dotyczaca spojno$ci dokumentéw i informacji przedstawionych przez
wnioskodawceg, wskazuje na wystapienie takiego btedu. Decyzja o zakwalifikowaniu danego btedu do kategorii
btedu oczywistego zalezy od konkretnych uwarunkowan dotyczacych danego przypadku. Weryfikujacy
powinien by¢ przekonany o oczywistym charakterze popelnionego przez Wnioskodawce btedu, tak wigc
powinna by¢ przeprowadzona doglgbna analiza sprawy. Nie moze to by¢ zasada stosowana w sposob rutynowy
przy weryfikacji kazdego wniosku.

Weryfikujacy, w przypadku stwierdzenia w trakcie weryfikacji wniosku btgdow o czysto rachunkowym lub
pisarskim charakterze (tzw. literowki), ktore wydaja si¢ oczywiste moze poprawi¢ bledne dane, powiadamiajac
0 tym Wnioskodawce w ramach pisma P-1/349.

STRONA TYTULOWA

Znak sprawy — nalezy przepisa¢ znak sprawy z formularza wniosku, ktory zostat nadany zgodnie z ,, Instrukcjq nadawania
znaku sprawy (...)".

Nazwa Wnioskodawcy — nalezy wpisa¢ zgodnie z pkt 3.1. wniosku

Data i godzina przyjecia wniosku — nalezy wypehi¢ zgodnie z adnotacja zamieszczong na formularzu wniosku w polu
potwierdzenie przyjecia - (data, godzina przyjecia).
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CZESC A: WERYFIKACJA WSTEPNA

Punkt 1.
Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek zostal zlozony w terminie i miejscu ustalonym w ogloszeniu o naborze wnioskow, na
operacje typu ,,Budowa lub modernizacja drog lokalnych”.

W sytuacji ztozenia wniosku bezposrednio 0 terminowosci decyduje data i godzina przyjecia dokumentow we wiasciwym
UM, ze wzgledu na miejsce realizacji operacji.

Jezeli wniosek zostanie nadany przesytka rejestrowana w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego
W rozumieniu przepisOw prawa pocztowego, za godzing wplywu wniosku nalezy przyja¢ godzing zakonczenia pracy UM
w danym dniu.

Punkt 2.

Nalezy sprawdzi¢, czy Wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy w zwiazku z art. 35 ust. 51 6
rozporzadzenia delegowanego Komisji (UW) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupelniajacego rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli oraz
warunkow odmowy lub wycofania ptatnosci oraz do kar administracyjnych majacych zastosowanie do ptatnosci
bezposrednich, wsparcia rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L 181 z 20.6.2014
s. 48).

W celu zweryfikowania, czy wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, nalezy sprawdzic,
czy wnioskodawca figuruje, w Rejestrze Podmiotow Wykluczonych przy uzyciu zaktadki w aplikacji OFSA 14-20 pod
nazwa ,,Rejestr Wykluczonych”.

Nalezy zaznaczy¢, ze w przypadku nieprawidtowosci skutkujacej wykluczeniem ma ono zastosowanie w odniesieniu do
dziatania 7. Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich (dla wszystkich poddziatan i typow operacji) oraz W
zakresie drog, realizowanych w ramach poddziatania 19.2. Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spofecznosé. Wykluczenie ma zastosowanie w roku kalendarzowym, w Kktérym
stwierdzona zostala niezgodnos¢ oraz w kolejnym roku kalendarzowym.

NIE” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Wnioskodawca podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej w ramach
danego $rodka (dziatania) lub rodzaju operacji.

W celu zachowania $ladu rewizyjnego nalezy wydrukowaé zrzut ekranowy (print screen) z wynikiem sprawdzenia i dotaczy¢
wydruk do teczki aktowej sprawy. Date sprawdzenia oraz podpis Weryfikujacy wpisuje na zrzucie ekranowym. W sytuacji,
gdy w weryfikacji bedzie bral udziat Sprawdzajacy powinien dokona¢ odrgbnego sprawdzenia i pozostawi¢ odpowiedni $lad
rewizyjny (tak jak Weryfikujacy).

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia w oparciu 0 Ww. Rejestr (...), udostgpniony
w aplikacji OFSA 14-20, nalezy wystapi¢ do Centrali ARIMR (Departament Baz Referencyjnych — DBR) ze zbiorowym
wnioskiem o udostepnienie danych z Rejestru Podmiotow Wykluczonych korzystajac z pisma P—8/349.

Po otrzymaniu odpowiedzi, pracownik kancelaryjny wykonuje odpowiednia liczbg kopii otrzymanego z ARiIMR dokumentu,
potwierdza je za zgodno$¢ z oryginatem a nastgpnie przekazuje odpowiednim pracownikom w celu wilaczenia do teczek
aktowych spraw do dalszej weryfikacji poszczegdlnych operacji.

Istnieje mozliwo$¢ nie dolaczenia pisma do akt sprawy a jedynie odnotowania w polu Adnotacje/Uwagi znaku pisma ze
wskazaniem miejsca jego przechowywania.

I. Wynik weryfikacji wstepnej

W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji punktow 1 — 2 czesci A, nalezy zaznaczy¢ pole ,, TAK” poprzez wstawienie
znaku ,,X” w sekcji ,, Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny”, nast¢pnie przejs¢ do czesci B Karty.

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji ktoregokolwiek z punktow czeSci A, nalezy zaznaczy¢ pole ,,NIE” poprzez
wstawienie znaku ,,X” w sekcji ,, Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny”, nastepnie przejs¢ do czgsci E karty i wystosowaé
pismo P—6/349, informujace Wnioskodawcg o odmowie przyznania pomocy.
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CZESC B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI
PRZYZNAWANIA POMOCY, KRZYZOWA ORAZ RACJONALNOSCI KOSZTOW

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Sposéb wypelniania Czesci B1

Weryfikujacy sprawdza kompletno$¢ i poprawnos¢ wszystkich wymaganych do wniosku zatacznikow, zakre$lajac whasciwe
pole ,,TAK” albo ,,DO UZUP.” albo ,,N/D”.

Odpowiedz ,,TAK” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy zataczono do wniosku wymagany dokument i jest on poprawny
formalnie, w tym spetnia wymagania okreslone w instrukcji.

Odpowiedz ,,DO UZUP.” nalezy zaznaczy¢, gdy Whioskodawca nie dostarczyt wymaganego dokumentu, badZz dokument
ten nie jest poprawny, w tym nie jest kompletny, wymaga uzupetienia brakow lub ztozenia wyjasnien lub Wnioskodawca
zaznaczy! jako zatacznik we wniosku a dokumentu faktycznie nie zataczyt.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy sekcja nie dotyczy danego Wnioskodawcy lub nie jest wymagane
ztozenie dokumentow.

Podczas weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy pod wzgledem kompletnosci nalezy zwrdci¢é uwage, czy dane
Whioskodawcy w zalacznikach sa zgodne z danymi we wniosku. Ponadto nalezy zwroci¢ uwage, czy liczba zalacznikow
podana we wniosku zgadza sie z liczba zalacznikow faktycznie zalaczonych.

Weryfikacji podlega rowniez obecnos¢ stosownych podpisow i pieczeci na wszystkich ztozonych zatacznikach.

Pozycje, przy ktorej zostata udzielona odpowiedz ,,DO UZUP.” z czeSci B1 — B4 nalezy przenie$¢ do zatacznika K-1.1/349
Zakres brakéwlwyjasnien.

Zataczone dokumenty, takie jak: opinie, protokoty, wypisy, odpisy, zaswiadczenia, pozwolenia itp. uznawane sa przez UM
za wazne bezterminowo, jezeli w ich tresci lub w niniejszej instrukcji nie okreslono inacze;j.

Natomiast kopie sktadanych wraz z wnioskiem dokumentéw powinny by¢ potwierdzone za zgodno$é¢ z oryginatem przez
Whioskodawce lub pracownika UM lub podmiot, ktory wydat dokument lub w formie kopii poswiadczonych za zgodno$é
z oryginalem przez notariusza.

I. Weryfikacja Wnioskodawcy
Punkt 1- 4.

Pole , TAK” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy dane wpisane przez Wnioskodawce we wniosku sa zgodne
z danymi:
— pobranymi przez aplikacj¢ w ewidencji producentéw, zwanej dalej ,,EP” — prowadzonej przez Agencje
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa zwana dalej ,,ARiIMR”, zgodnie z ustawa z dnia 18 grudnia 2003 r.
0 krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow
o przyznanie platnosci (Dz. U. z 2015 r. poz. 807 i 1419)
— podanymi na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (BIP) danej gminy lub powiatu.
—  podanymi na stronie internetowej Ministerstwa Administracji i Cyfryzacji, dla zwiazku migdzygminnego i zwiazku
powiatow.

Pole ,,DO UZUP.” nalezy zaznaczy¢, w przypadku gdy dane wpisane przez Wnioskodawce we wniosku nie sg zgodne
z danymi pobranymi przez aplikacj¢ z EP badz danymi podanymi na ww. stronach internetowych albo nie mozna dokonac
weryfikacji w oparciu o strony internetowe. Spdjne dane we wszystkich dokumentach i systemach pozwolg na prawidtowe
postugiwanie sig nimi, tj. wygenerowanie umowy o przyznaniu pomocy oraz zlecen ptatnosci dla wnioskowanej operacji.

Jezeli dane pole nie dotyczy Wnioskodawcy (1.1. - 1.4.) nalezy zaznaczy¢ pole ,,N/D”.
I1. Weryfikacja zalgcznikow

Punkt 5.

Na podstawie zataczonego/ych zaswiadczenia/n wystawionego/ch przez wojta/burmistrza, whasciwego ze wzgledu na obszar
realizacji operacji, nalezy sprawdzi¢ czy liczba mieszkancoéw podana we wniosku w czgsci II1. Opis planowanej operacji 6.6.
jest zgodna z liczba mieszkancow miejscowosci, w ktorej bedzie realizowana operacja .
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Powyzsze za$wiadczenie powinno okresla¢ liczbg mieszkancoéw zameldowanych na pobyt staly oraz czasowy w danej

miejscowosci, zgodnie z danymi dostgpnymi w urzedzie gminy, wg stanu na dzien 31 grudnia roku poprzedzajacego
ogloszenie naboru wnioskow.

W przypadku, gdy operacja bedzie realizowana w kilku miejscowos$ciach, do wniosku powinno by¢ dotaczone stosowne
zas§wiadczenie uwzgledniajace liczbe ludno$ei kazdej miejscowosci, w ktorej planowana jest realizacja operacji.

Jezeli planowana operacja bedzie realizowana w przysiotku, osadzie lub kolonii, powinno réwniez by¢ dotaczone stosowne
zaswiadczenie ktore uwzglednia liczbe mieszkancow tej jednostki osadniczej, o ile wystgpuje w rozporzadzeniu Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 13 grudnia 2012r. w sprawie wykazu urzgdowych nazw miejscowosci i ich czgsci (Dz. U. z
2013 r. poz. 200).

Punkt 6.

Nalezy zweryfikowac czy:

- we Whniosku w czesci II. punkt 7. wpisano dane dotyczace pelnomocnika i dane te zgadzaja si¢ z danymi zawartymi
w dotaczonym pelnomocnictwie,

- pelnomocnictwo okre§la w swojej tresci w sposob nie budzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktorej pelnomocnik ma
umocowanie,

- w udzielonym petnomocnictwie wlasnoreczno$¢ podpiséw zostata potwierdzona przez notariusza lub inne uprawnione do
tego organy,

- pelnomocnictwo zostalo ztozone w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez podmioty
uprawnione.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie ustanowiono pelnomocnictwa.
Punkt 7.
Nalezy zweryfikowaé, czy dolaczone zostaly wilasciwe i aktualne dokumenty potwierdzajace prawo do dysponowania

nieruchomoscia w okresie realizacji operacji oraz zwigzania celem.

Dokument potwierdzajacy tytul prawny do nieruchomos$ci nalezy obowiazkowo przedtozy¢ w przypadku, gdy operacja
bedzie realizowana metoda ,,zaprojektuj i wybuduj”.

Natomiast nie jest wymagany w przypadku, gdy dla planowanej inwestycji Wnioskodawca przedtozyt wraz z wnioskiem
decyzje o pozwoleniu na budowe lub zgloszenie zamiaru wykonywania robot budowlanych wilasciwemu organowi lub
decyzjg o zezwoleniu na realizacjg inwestycji drogowe;.

Punkt 8.

W przypadku, gdy Whioskodawca nie jest wlascicielem nieruchomosci, na ktorej zamierza zrealizowaé operacj¢ powinien
ztozy¢ Oswiadczenie wiasciciela lub wspotwiasciciela nieruchomosci lub posiadacza samoistnego nieruchomosci, ze wyraza
zgode na realizacje operacji bezposrednio zwiqzanej z nieruchomosciq (...) w okresie realizacji operacji oraz zwiazania
celem, tj. przez okres co najmniej 5 lat od planowanej wyptaty ptatnosci koncowej. Jezeli Wnioskodawca do wniosku
przedtozyt ,, Oswiadczenie (...)”, nalezy sprawdzi¢ czy przedtozyl wraz z nim kopie dokumentéw potwierdzajacych
posiadanie zalezne, np. kopie uméw dzierzawy, uzyczenia.

Nalezy zweryfikowac, czy do wniosku dotaczono o$wiadczenie, oraz czy zakres danych we wniosku zgodny jest z danymi
podanymi w Oswiadczeniu, ktore powinno by¢ zlozone przez kazdego wiasciciela / wspotposiadacza. Liczba ztozonych
Oswiadczen powinna by¢ rowna liczbie wtascicieli / wspotposiadaczy widniejacych na dokumentach potwierdzajacych tytut
prawny do nieruchomosci wymienionych w powyzszym punkcie instrukcji.

Oswiadczenie nie jest wymagane w przypadku, gdy dla planowanej operacji wnioskodawca posiada decyzj¢ o pozwoleniu na
budowe lub zgloszenie zamiaru wykonywania robdt budowlanych wlagciwemu organowi.

Punkt 9.

Kosztorys inwestorski wymagany jest w sytuacji, gdy w zakresie operacji zaplanowano wykonanie robdt budowlanych.
Dokument ten nie jest wymagany, w przypadku gdy Wnioskodawca realizuje operacje metoda ,,zaprojektuj i wybuduj”.

Kosztorys zataczony do wniosku o przyznanie pomocy powinien zawiera¢ w szczegolnosci:

- tytul projektu,

- nazwe obiektu lub robot budowlanych z podaniem lokalizacji,

- imig, nazwisko i adres albo nazwg i adres Wnioskodawcy oraz jego podpis,

- nazwg 1 adres jednostki opracowujacej kosztorys;

- imiona i nazwiska, okreslenie funkcji 0s6b opracowujacych kosztorys oraz ich podpisy,
- wartos¢ kosztorysowa robot budowlanych,

- datg opracowania kosztorysu,
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- 0ogblna charakterystyke obiektu lub robdt budowlanych zawierajaca krotki opis techniczny wraz z istotnymi parametrami,
ktore okreslaja wielkos¢ obiektu lub robot,

- przedmiar robot,

- kalkulacjg uproszczona,

- tabele wartosci elementow scalonych, sporzadzona w postaci sumarycznego zestawienia wartosci robot okreslonych
przedmiarem robot, tacznie z narzutami kosztow posrednich i zysku, odniesionych do elementu obiektu lub zbiorczych
rodzajow robot.

- zalaczniki — zalozenia wyjsciowe do kosztorysowania, kalkulacje szczegotowe cen jednostkowych, analizy indywidualne
nakladow rzeczowych oraz analizy wlasne cen czynnikow produkcji i wskaznikow narzutéw kosztow posrednich i zysku.

Dodatkowe informacje dotyczace rozliczania robot budowlanych znajduja si¢ w Zataczniku nr 1 do Instrukcji wypeiniania
wniosku o przyznanie pomocy w ramach dzialania 7,,Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich”, objgtego
PROW na lata 2014-2020 (...).

Punkt 10.

Decyzja o pozwoleniu na budowe jest wymagana w przypadku inwestycji, dla ktérych zgodnie z ustawa z dnia 7 lipca
1994r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2013r. poz. 1409 z p6zn. zm.), zwang dalej ,,prawo budowlane” inwestor powinien
uzyska¢ taki dokument. Pozwolenie na budowe musi by¢ dostarczone najpdzniej W dniu uzupetniania brakow / sktadanych
wyjasnien.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczyé w przypadku sprawdzenia, ze w odniesieniu do zakresu prac budowlanych lub
remontowych opisanych we wniosku:

— nie jest wymagane prawem budowlanym uzyskanie takiej decyzji;

—  gdy zostata przedtozona Decyzja o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowey,

— gdy inwestycja jest realizowana metoda ,,zaprojektuj i wybuduj”.

W przypadku zastosowania w procesie inwestycyjnym metody ,,zaprojektuj i wybuduj”, dla ktorej wlasciwym jest
sporzadzenie programu funkcjonalno-uzytkowego, prawomocna decyzja o pozwoleniu ha budowe powinna zostal
zweryfikowana w ramach kontroli administracyjnej wniosku o ptatnosé.

Punkt 11.

Nalezy zweryfikowaé, czy w odniesieniu do robot budowlanych lub przebudowy, wedlug prawa budowlanego wymagane
jest dotaczenie dokumentu zgloszenia wiasciwemu organowi zamiaru wykonania rob6t oraz czy takie zgloszenie zostato
dotaczone do wniosku.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ po sprawdzeniu przez pracownika, ze w odniesieniu do prac budowlanych lub
remontowych polaczonych z modernizacja opisanych we wniosku wnioskodawca nie musi zatacza¢ ww. dokumentu.

Nalezy sprawdzi¢ czy zgloszenie zamiaru wykonania robdt budowlanych ztozono we wtasciwym urzedzie i zostato czytelnie
potwierdzone.

W przypadku zastosowania w procesie inwestycyjnym metody ,,zaprojektuj i wybuduj”, dla ktorej wlasciwym jest
sporzadzenie programu funkcjonalno-uzytkowego, zgltoszenie zamiaru wykonania robdt budowlanych powinno zostac
zweryfikowane w ramach kontroli administracyjnej wniosku o ptatnosc.

Punkt 11a.

Nalezy zweryfikowaé, czy okres pomigdzy data dorgczenia zgloszenia do wiasciwego organu budowlanego a data ztozenia
wniosku do UM przekracza 30 dni i czy wtakim przypadku wnioskodawca zataczyt o$wiadczenie informujace o nie
wnoszeniu przez wlasciwy organ sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania robot budowlanych.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy okres pomigdzy zgloszeniem a data ztozenia wniosku jest krotszy niz
30 dni i dotaczono do wniosku kopig zaswiadczenia wydanego przez wiladciwy organ, Ze nie wnosi sprzeciwu wobec
zgloszonego zamiaru wykonania robot budowlanych.

Punkt 11b.

Jezeli przedmiotowe potwierdzenie stanowi zatacznik do zgloszenia wymienionego w pkt 11, nalezy zweryfikowac czy okres
pomiedzy doreczeniem zgloszenia a datg ztozenia wniosku jest krotszy niz 30 dni i czy w takim przypadku dotaczono ww.
za§wiadczenie

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy okres pomigdzy data doreczenia zgloszenia a data ztozenia wniosku
jest dtuzszy niz 30 dni i zostalo dotaczone o$wiadczenie wnioskodawcy, ze w ciagu 30 dni od dnia zgloszenia projektu,
wlasciwy organ nie wniost sprzeciwu.
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Punkt 12.

Decyzja 0 zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji drogowej jest wymagana m.in. w przypadku, gdy Wnioskodawca planuje
poszerzenie pasa drogowego na czg$¢ dziatek nie nalezacych do niego a plan zagospodarowania przestrzennego przewiduje
ten teren pod drogi publiczne, zgodnie z ustawa z dnia 10 kwietnia 2003r. o szczegdlnych zasadach przygotowania
i realizacji inwestycji w zakresie drég publicznych (Dz. U. z 2013 poz. 687 z pdézn. zm.). Decyzja powinna by¢
dostarczona najp6zniej w dniu uzupekniania brakow / sktadanych wyjasnien.

Jezeli zalaczona decyzja na etapie weryfikacji wniosku nie bedzie decyzja ostateczna, uzyskanie dla decyzji statusu
ostatecznos$ci zostanie obowiazkowo zweryfikowane na etapie wniosku o ptatnosé posrednia.

W sytuacji, gdy zostanie przedtozona przedmiotowa decyzja nie jest wymagane pozwolenie na budowg albo zgloszenie (...),
gdyz decyzja o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji drogowej reguluje niezbedne kwestie wynikajace z prawa budowlanego.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczyé w przypadku sprawdzenia, ze w odniesieniu do zakresu prac budowlanych lub
remontowych opisanych we wniosku:

— nie jest wymagane prawem budowlanym uzyskanie takiej decyzji;

—  gdy zostata przedtozona Decyzja o pozwoleniu na budowe;

— gdy inwestycja jest realizowana metoda ,,zaprojektuj i wybuduj”.

W przypadku zastosowania w procesie inwestycyjnym metody ,,zaprojektuj i wybuduj”, dla ktorej wlasciwym jest
sporzadzenie programu funkcjonalno-uzytkowego, prawomocna decyzja o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji drogowej
powinna zosta¢ zweryfikowana w ramach kontroli administracyjnej wniosku o platno$¢ koncowa. Natomiast w przypadku
operacji dwu-etapowych przedmiotowa decyzja powinna zosta¢ zweryfikowana w ramach kontroli administracyjnej wniosku
o platno$¢ posrednia.

Punkt 13.

Nalezy sprawdzi¢ czy Szacunkowe zestawienie kosztow, odnosi si¢ do zakresu operacji wyszczego6lnionego we wniosku, dla
ktorej zostat sporzadzony Program funkcjonalno-uzytkowy.

Weryfikujacy, powinien sprawdzi¢ czy w przedtozonym dokumencie zostat wyszczego6lniony zakres rzeczowy z miernikami
oraz koszty operacji z podaniem ich zrodta wyceny. W przypadku, gdy Whioskodawca nie podat w dokumencie na jakiej
podstawie oszacowat koszty operacji powinien zosta¢ wezwany do ztozenia wyjasnien i wskazania zrodta.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ jezeli dla operacji zostat ztozony kosztorys inwestorski.

Punkt 14.

Nalezy sprawdzi¢ czy Program funkcjonalno-uzytkowy =zostat sporzadzony zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Infrastruktury z dnia 2 wrzesnia 2004 r. w sprawie szczegotowego zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji
technicznych wykonania i odbioru robot budowlanych oraz programu funkcjonalno-uzytkowym (Dz. U. Nr 202, poz. 2072).

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ jezeli dla operacji zostat ztozony kosztorys inwestorski.
Punkt 15.

Nalezy zweryfikowaé, czy do wniosku dotaczono studium uwarunkowan i kierunkoéw zagospodarowania przestrzennego
gminy lub miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego lub decyzje 0 lokalizacji inwestycji celu publicznego
potwierdzajaca, ze planowana droga do realizacji w ramach operacji jest zlokalizowana na obszarze, ktory w dokumencie
planistycznym gminy zostal wyznaczony pod taka inwestycje — na potwierdzenie uwzglednienia (spojnosci) planowanej
operacji z dokumentami planistycznymi. Jezeli wymog ten nie bedzie spetniony, Wnioskodawcy nalezy odméwié przyznania
pomocy.

Studium uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania przestrzennego gminy powinno by¢ przedtozone tylko w sytuacji
braku miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego dla obszaru realizacji operacji oraz, ze w takim przypadku wraz
ze studium nalezy przedlozy¢ decyzje o lokalizacji inwestycji celu publicznego (jesli dotyczy). Decyzja o lokalizacji
inwestycji celu publicznego moze nie by¢ dotaczona do wniosku w przypadku realizacji inwestycji zgodnie z decyzja o
zezwoleniu na realizacjg inwestycji drogowe;j.

Ww. dokumenty moga by¢ przedtozone w formie wydruku ze strony internetowej zawierajacego link (adres) do strony www
(np. ze strony BIP gminy, powiatu) oraz dat¢ wydrukowania. W takim przypadku, Wnioskodawca moze przedstawi¢ tylko
ten fragment (wycinek) dokumentu, ktory zawiera informacje dotyczace inwestycji. Dopuszczalne jest rowniez ztozenie
dokumentacji w postaci elektronicznej (np. zapisanej lub zeskanowanej dokumentacji na nosniku optycznym CD).
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Punkt 16.

Nalezy zweryfikowaé, czy do wniosku dotaczono strategi¢ rozwoju lub inny dokument okreslajacy obszary i cele lokalnej
polityki rozwoju.

Punkt 17.

W przypadku, gdy w zakres operacji wchodzi zakup sprzetu, materiatow i ustug stuzacych realizacji operacji, ktore nie
zostaly ujete w kosztorysie inwestorskim albo w szacunkowym zestawieniu kosztow (w przypadku realizacji operacji metoda
zaprojektuj i wybuduj”) nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku zataczono ,,Opis zadan (...)”, na wiasciwym formularzu oraz czy
zakres w opisie zadan odpowiada zakresowi rzeczowemu z Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji.

Dla kosztéw ponizej 20 000 zt w celu zapewnienia, ze wykazane planowane koszty nie przekraczaja wartosci rynkowej tych
kosztow nalezy dokonaé rozeznania rynku i wskaza¢ zrodto przyjetych cen.

W zwiazku z tym, ze Wnioskodawca jest zobowiazany do udokumentowania dokonania rozeznania rynku dla
poszczegdlnych pozycji w Opisie zadan (...), Weryfikujacy sprawdza czy Wnioskodawca wskazal Zrodta i ceny za okreslony
rodzaj ushugi/dostawy oraz uzasadnit dokonany wybor.

Punkt 18.

Nalezy zweryfikowaé, czy do wniosku dotaczono oryginat o§wiadczenia na formularzu udostgpnionym przez UM oraz czy
o$wiadczenie jest poprawnie wypehione, tj. zakres danych we wniosku jest zgodny z danymi podanymi w o$wiadczeniu.

Punkt 19.

Nalezy zweryfikowaé, czy dolaczone porozumienie potwierdza, ze Wnioskodawca bedzie realizowat operacjg
W porozumieniu z gming, powiatem lub gmina a powiatem. W tresci porozumienia powinien by¢ doktadnie wskazany
przedmiot porozumienia — nazwa inwestycji drogowej, jej zakres rzeczowy, planowane koszty oraz termin realizacji.

Operacja, ktora jest realizowana w porozumieniu pomiedzy poszczegdlnymi jst. otrzyma w ramach oceny dodatkowo 1
punkt, gdyz preferowane sa kompleksowe rozwiazania w ramach lokalnej infrastruktury drogowej.

Przez kompleksowe rozwiazania w ramach lokalnej infrastruktury nalezy rozumie¢ budowg, przebudowg lub zmiang
nawierzchni drogi taczaca si¢ z droga, ktora strona porozumienia (nie ubiegajaca sie¢ o przyznanie pomocy w ramach
ocenianej operacji) planuje/rozpocznie takze budowe lub przebudowe. Potwierdzeniem spelnienia powyzszego warunku
bytoby przedstawienie na etapie platnosci koncowej, dokumentéw potwierdzajacych zrealizowanie lub rozpoczecie
inwestycji w zakresie budowy, przebudowy drogi przez strong porozumienia.

Punkt 20.

Nalezy zweryfikowaé czy zataczone mapy lub szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne umozliwiaja identyfikacje
zakresu planowanych do wykonania prac, okre§lenie miejsca realizacji operacji i planowanych robot oraz czy umozliwiaja
sprawdzenie przedmiaru robot.

Weryfikujacy powinien sprawdzié, czy wnioskodawca dostarczyl kopi¢ mapy ewidencyjnej, na ktdrej zaznaczyt planowana
droge (budowana lub przebudowywang) wraz z zaznaczeniem obiektu uzytecznos$ci publicznej, ktory znajduje si¢ przy niej
lub droga do niego bezposrednio prowadzi. Powinien roéwniez sprawdzi¢, czy zaznaczyt planowany przebieg pasywnej
infrastruktury szerokopasmowej. Na mapie powinny by¢ zaznaczone drogi (wraz z podaniem ich numeru lub oznaczenia),
z ktorymi bedzie sig taczy¢ planowana w ramach operacji droga.

W przypadku, gdy wnioskodawca na planowana operacj¢ posiada opracowany projekt budowlany, moze do wniosku
dotaczy¢ kopie mapy lub szkice sytuacyjne z tego projektu.

Punkt 21.

Nalezy sprawdzié, czy zataczone zostaly dodatkowe dokumenty (decyzje, pozwolenia lub opinie organéw administracji
publicznej), jezeli z odrgbnych przepiséw prawa wynika obowiazek ich uzyskania w zwiazku z realizacja operacji, o ile ich
uzyskanie jest wymagane przed rozpoczeciem realizacji operacji oraz inne dokumenty potwierdzajace spetnienie kryteriow
przyznania pomocy, w tym kryterium regionalnego.

Jezeli do wniosku dotaczono dodatkowe, nie wymienione w formularzu wniosku dokumenty, nalezy zaznaczy¢ odpowiedz
,» TAK” i dopisa¢ je w pozycji w wierszu 21a - 21c.

Nalezy zwréci¢ szczegbdlna uwage na dokumenty niezbedne do oceny speilnienia kryterium regionalnego, ktore zostaly
okreslone w ogloszeniu.
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Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wnioskodawca nie zataczyt innych dokumentéw niz te, ktore zostaty
wymienione w powyzszych punktach.

111. Weryfikacja wniosku

Punkt 1.
Nalezy sprawdzi¢, czy Wniosek zostal ztozony na wlasciwym formularzu udostgpnionym na stronie internetowej UM.

Punkt 2.

Nalezy sprawdzi¢, czy wymagane pola wniosku zostaty wypetnione poprawnie i zgodnie z instrukcjq. Nalezy sprawdzi¢ czy
whniosek i zataczniki, stanowiace integralng czg$¢ Wniosku (zat. 3a,12,13), zostaly podpisane przez osobg reprezentujaca
wnioskodawce lub jego pelnomocnika, a w przypadku zatacznika nr 3 przez wilasciciela/ wspotwlaseiciela/ posiadacza
samoistnego nieruchomosci.

Punkt 3.

Nalezy sprawdzié, czy wniosek i zataczniki zostaly podpisane i opiecz¢towane przez osobg reprezentujaca Wnioskodawce
albo przez pelmomocnika. Nalezy sprawdzi¢ zgodno$¢ ich danych osobowych oraz podpiséw z danymi zawartymi
w petnomocnictwie.

Punkt 4.

Nalezy sprawdzi¢, czy dane identyfikujace wnioskodawce, sa zgodne z danymi wpisanymi we wniosku. Nalezy rowniez
sprawdzi¢ czy wnioskodawca nie ztozyt pisemnej informacji o zmianie danych zawartych we wniosku i jezeli ztozyt nalezy
zweryfikowa¢ dane z przedmiotowa informacja. Jes$li stwierdzono rozbieznosci nalezy poprosi¢ o wyjasnienia
i przedstawienie dokumentdéw potwierdzajacych dokonanie zmian.

W tym punkcie nalezy takze sprawdzi¢ numer REGON wnioskodawcy w oparciu o inne dostgpne zrodta pozyskiwania
danych (np. Internet — https://wyszukiwarkaregon.stat.gov.pl/appBIR/index.aspx)

Punkt 5.
Nalezy sprawdzi¢, czy liczba zalacznikdéw podana we Wniosku zgadza sig z liczba zalacznikow faktycznie zataczonych.

B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY

Sposéb wypelniania Czesci B2 oraz B3 Karty

Na podstawie zalaczonych do Wniosku dokumentdéw nalezy zaznaczy¢ wihasciwe pole ,, TAK”, ,NIE”, ,, DO UZUP.” albo
,N/D”.

Odpowiedz ,,TAK” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy na podstawie ztozonych dokumentéw mozliwe jest udzielenie
pozytywnej odpowiedzi na pytania zawarte w czeSciach karty B2 — B3.

Odpowiedz ,,NIE” nalezy zaznaczy¢, gdy na podstawie ztozonych dokumentéw mozna jednoznacznie udzieli¢ negatywnej
odpowiedzi na pytania zawarte w czgsciach B2 - B3.

Uwaga: Zaznaczenie odpowiedzi ,,NIE” w cze$ciach karty B2 — B3 skutkuje odmow3g przyznania pomocy.

Odpowiedz ,,DO UZUP.” nalezy zaznaczy¢, gdy nie mozna jednoznacznie udzieli¢ odpowiedzi na pytania zawarte w czgsci
B2-B3.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢, gdy pytania zawarte w poszczegdlnych czgsciach karty nie dotycza wnioskodawcy.

Punkt 1.
Nalezy sprawdzi¢ na podstawie pkt 2. wniosku, czy wnioskodawca jest gmina, powiat, zwiazek miedzygminny lub zwiazek
powiatow.

Punkt 2.

Nalezy sprawdzi¢ czy miejscowo$¢, w ktorej bedzie realizowana operacja nalezy do: gminy wiejskiej; gminy miejsko-
wiejskiej, z wylaczeniem miast liczacych powyzej 5 000 mieszkancow lub gminy miejskiej z wylaczeniem miejscowosci
liczacych powyzej 5 000 mieszkancoéw w oparciu o identyfikator terytorialny okreslajacy typ gminy, zawarty w Krajowym
Rejestrze Urzgdowym Podziatu Terytorialnego Kraju.

Ostatnia 7 - cyfra identyfikatora jezeli jest rowna:

1 - gmina miejska,

2 - gmina wiejska,

3 - gmina miejsko-wiejska.
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W przypadku miasta/miejscowosci nalezy sprawdzi¢ dane statystyczne, czy liczba mieszkancow nie przekracza 5 000
mieszkancoOw na podstawie przedtozonego Zaswiadczenia wystawionego przez wojta /burmistrza — okreslajqcego liczbe
mieszkarncow miejscowosci (...).

Powyzsze za$wiadczenie powinno okre$la¢ liczbe mieszkancow zameldowanych na pobyt staly oraz czasowy_w danej
miejscowosci, zgodnie z danymi dostepnymi w urzedzie gminy, wg stanu na dzien 31 grudnia roku poprzedzajacego
ogloszenie naboru wnioskow.

Punkt 3

Nalezy sprawdzi¢, czy operacja jest zgodna z celem podziatania ,,Wsparcie inwestycji zwiazanych z tworzeniem,
ulepszaniem lub rozbudowa wszystkich rodzajow matej infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialng
i w oszczgdzanie energii” wymienionym w Programie Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 i czy jej realizacja
pozwoli na osiagniecie celu szczegbtowego, tj. ,, Wspieranie lokalnego rozwoju na obszarach wiejskich”.

Zgodnie z ustawa z dnia 21 marca 1985r. 0 drogach publicznych (Dz. U. z 2015 poz. 460) jako drogg okresla si¢ budowlg
wraz z drogowymi obiektami inzynierskimi, urzadzeniami oraz instalacjami, stanowiaca cato$¢ techniczno-uzytkowa,
przeznaczong do prowadzenia ruchu drogowego, zlokalizowana w pasie drogowym.

Zatem budowa tylko chodnika lub $ciezki rowerowej bedacych elementami drogi nie jest budowa drogi co nie jest zgodne
z celami dzialania.

Punkt 4

Nalezy sprawdzi¢, czy operacja jest zgodna z zakresem pomocy okreslonym w Programie Rozwoju Obszaréw Wiejskich na
lata 2014-2020 oraz rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 4 wrze$nia 2015 r. w sprawie szczegbétowych
warunkow i trybu przyznawania oraz wyptaty pomocy finansowej na operacje typu ,, Budowa lub modernizacja drog
lokalnych” w ramach poddziatania ,, Wsparcie inwestycji zwiqzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowq wszystkich

rodzajow malej infrastruktury, w tym inwestycji w energie odnawialng i w oszczedzanie energii” objgtego Programem
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1414).

Punkt 5
Nalezy sprawdzi¢ czy pozycje kosztow kwalifikowalnych okreslonych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji sa

niezbedne do realizacji celow operacji wskazanych we wniosku.

W przypadku, gdy Wnioskodawca w ramach operacji bedzie realizowat chodnik lub $ciezke rowerowa to za koszt
kwalifikowalny nalezy uzna¢ jedynie ten odcinek chodnika czy $ciezki rowerowej, ktory realizowany jest wzdtuz budowanej/
przebudowywanej jezdni.

Punkt 6

Na podstawie informacji zawartej w czg$ci IV. Plan finansowy operacji w punkcie 6. wniosku, nalezy sprawdzi¢, czy
zaplanowana inwestycja, o ktorej dofinansowanie ubiega si¢ wnioskodawca zostata uwzgledniona w planie finansowym
(w uchwale budzetowej lub wieloletnim programie inwestycyjnym).

Weryfikujacy, znajac numer i dat¢ podjgcia uchwaty, korzystajac ze strony internetowej BIP danej gminy lub powiatu
sprawdza czy Wnioskodawca uwzglednit planowana operacje w dokumentach finansowych, tj. wykazat dostgpnos¢ srodkow
w pelni zabezpieczajacych finansowanie catej operacji.

Jezeli na danej stronie internetowej gminy lub powiatu nie znajduja si¢ zadane informacje nalezy wezwa¢ Wnioskodawcg do
dostarczenia stosownych dokumentéw lub ztozenia wyjasnien.

Jezeli w czeg$ci IV. Plan finansowy operacji punkt 6 nie zostal wypetniony przez Wnioskodawcg oznacza to, ze na dzien
ztozenia wniosku inwestycja nie =zostala uwzgledniona w planie finansowym co jest dopuszczalne zgodnie
z rozporzadzeniem, w ktérym zapisane jest, ze obowiazek w tym zakresie powinien zosta¢ spelniony nie p6zniej niz w dniu
zawarcia umowy.

W takim przypadku, przed wystaniem pisma P-5/349 zapraszajacego na podpisanie Umowy O przyznaniu pomocy,
Weryfikujacy zobowiazany jest do ponownego sprawdzenia tego warunku i pozostawienia §ladu rewizyjnego w czgsci D 111

Punkt 7

Nalezy zweryfikowac, czy koszty kwalifikowalne sa zgodne z § 5 oraz § 6 rozporzadzenia.

Uwaga: Koszty dotyczace tworzenia pasywnej infrastruktury szerokopasmowej sa kosztami niekwalifikowanymi.
Punkt 8

Nalezy sprawdzi¢, czy operacja realizowana jest w jednym lub dwoch etapach.
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Punkt 9

Nalezy sprawdzi¢ czy planowane terminy zakonczenia (realizacji) etapow operacji sa zgodne z rozporzadzeniem,
tj. wykonanie zakresu rzeczowego, zgodnie z zestawieniem rzeczowo-finansowym operacji, w tym poniesienie przez
beneficjenta kosztow kwalifikowalnych operacji oraz ztozenie wniosku o ptatno$¢ koncowa planowane jest nie pdzniej niz
w terminie 24 miesigcy, a w przypadku operacji realizowanej w dwoch etapach nie pdzniej niz w terminie 36 miesigcy, od
dnia zawarcia umowy, lecz nie pozniej niz do dnia 30 czerwca 2023 r.

Punkt 10

Nalezy sprawdzi¢ na podstawie zataczonych dokumentoéw wiasnosci, czy Wnioskodawca posiada prawo do dysponowania
nieruchomoscia na ktorej jest planowana realizacja operacji.

W sytuacji, gdy Wnioskodawca poinformowat o posiadaniu elektronicznej ksiggi wieczystej i podat jej numer we wniosku
w czesci VI. Informacja o zalqcznikach punkt 16, woéwczas nalezy zweryfikowaé dane uwidocznione w Ksigdze Wieczystej,
przy wykorzystaniu przegladarki Ksiag Wieczystych na stronie internetowej Ministerstwa Sprawiedliwo$ci www. ms.gov.pl
z danymi wskazanymi we wniosku.

W przypadku, gdy wnioskodawca nie jest wlascicielem nieruchomosci, na ktdrej planowana jest realizacja operacji, nalezy
sprawdzi¢ czy posiada prawo do dysponowania ta nieruchomoscia na cele okreslone we wniosku przez okres 5 lat od dnia
wyplaty ptatnosci koncowej (na podstawie o§wiadczenia wlasciciela lub wspotwtasciciela nieruchomosci).

Odpowiedz N/D nalezy zaznaczy¢, w przypadku przedtozenia:
- decyzji 0 pozwoleniu na budowg,

- decyzji 0 zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej,

- zgloszenia zamiaru wykonania robot budowlanych.

Punkt 11

Nalezy sprawdzi¢, na podstawie zalaczonych do wniosku map lub szkicoOw sytuacyjnych z projektu budowlanego czy
operacja w zakresie budowy lub przebudowy drogi lokalnej potaczy jednostki osadnicze okreslone w ustawie z dnia
29 sierpnia 2003 r. o urzgdowych nazwach miejscowosci i obiektéw fizjograficznych (Dz. U. Nr 166, poz. 1612 oraz z 2005
r. Nr 17, poz. 141) z istniejaca droga publiczna;

Weryfikacji nalezy dokona¢ w oparciu o wykaz jednostek osadniczych, stanowiacy zatacznik do rozporzadzenia Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 13 grudnia 2012 r. w sprawie wykazu urzedowych nazw miejscowosci i ich czesci ( Dz. U.
z 2013 r. poz. 200)

Odpowiedz ,,NIE” nalezy zaznaczy¢, w przypadku gdy na podstawie przedstawionej dokumentacji nie jest mozliwe
potwierdzenie, ze planowana w ramach operacji inwestycja bedzie taczy¢ jednostki osadnicze z istniejaca droga publiczna.

Punkt 12.

Weryfikujacy, na podstawie dokumentow planistycznych (planéw zagospodarowania przestrzennego itp.), ztozonych
np. w wersji elektronicznej — ptyta CD, ewentualnych wyciagéw lub wypisow, powinien jednoznacznie potwierdzié
wystepowanie planowanej operacji w tych dokumentach, tj. sprawdzi¢, czy operacja jest zlokalizowana na obszarze, ktory
w dokumencie planistycznym zostal wyznaczony pod budowg jakiej dotyczy operacja.

Punkt 13.

Weryfikujacy powinien sprawdzié, czy operacja jest uwzgledniona w strategii rozwoju, tak aby mozna bylo oceni¢, czy
wnioskodawca planowat realizacjg operacji i czy wpisuje si¢ ona w szerszych kontekst zwigzany z rozwojem tego obszaru
a nie jest inwestycja ad hoc.

W przypadku, gdy wnioskodawca jako dokument strategiczny przedstawia Plan odnowy miejscowosci, nalezy rowniez
sprawdzi¢ aktualno§¢ Planu (...) w odniesieniu do PROW na lata 2014-2020 oraz czy zostal przyjgty przez zebranie wiejskie
i zatwierdzony przez radg gminy.

Weryfikujacy, na podstawie zlozonych dokumentow strategicznych (np. w wersji elektronicznej (ptyta CD), ewentualnych
wyciagow lub wypisow) powinien jednoznacznie potwierdzi¢ zgodno$¢ planowanej operacji z tymi dokumentami. Nie
nalezy wzywa¢ wnioskodawcy do opracowywania dodatkowych dokumentow.
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Punkt 14.
Nalezy sprawdzi¢, czy suma kosztow kwalifikowalnych operacji nie przekracza kwoty 1000 000 EUR.

Koszty kwalifikowane operacji, powinny by¢ zgodne z § 5 rozporzadzenia i zostaly przedstawione w Zestawieniu rzeczowo -
finansowym operacji, stanowiacym zatacznik do wniosku.

Warto$¢ kosztow kwalifikowanych, wskazana we wniosku w czesci IV. Plan finansowy operacji pkt. 2.3 w kolumnie
., Koszty kwalifikowane [w zf]” nalezy przeliczy¢ na EURO wedlug sredniego kursu walut obcych Narodowego Banku
Polskiego obowiazujacego w dniu rozpoczecia naboru wnioskow (Tabela ,,A” kurséw $rednich, aktualizowana przez NBP
o godzinie 12:00 biezacego dnia).

Punkt 15.

Nalezy sprawdzi¢, czy planowana operacja nie jest mozliwa do zrealizowania bez wsparcia $rodkéw publicznych
w przewidzianym we wniosku terminie.

Weryfikacji nalezy dokona¢ w oparciu o informacje zawarte we wniosku w czgsci IV. Plan finansowy operacji pkt 7,
wypehiajac punkty w karcie od 15a. do 15d. Warto$¢ procentowa EFEKTU DEADWEIGHT (Epw) nalezy wyliczyé
W oparciu o ponizszy wzor.

Now (te—tow
Epy = % (Moot 100%
C te
gdzie:
Epw — warto$¢ procentowa zdarzenia niezaleznego [EFEKT DEADWEIGHT],
N¢ — naktady catkowite (netto) na realizacj¢ operacji (koszty kwalifikowane) - z czeéci IV. Plan finansowy operacji pkt 2.3.
whniosku.
Npw — naktady inwestycyjne (netto), ktére ponidstby Wnioskodawca mimo nieotrzymania dofinansowania - z czesci IV. Plan
finansowy operacji pkt 7 litera A pkt 2 wniosku.
t. — catkowity czas realizacji operacji, zaplanowany we wniosku (w miesiacach) — z czesci III. Opis planowanej operacji
pkt 5 wniosku.
tow — czas, o jaki wydluzylaby sie realizacja inwestycji w przypadku braku dofinansowania (liczony w miesiacach) - z cze$ci
IV. Plan finansowy operacji pkt 7 litera B pkt 5 wniosku.

W przypadku gdy Whnioskodawca zaznaczy odpowiedz TAK w punkcie Al wowczas wartos¢ naktadéw inwestycyjnych
(netto), ktore poniostby Wnioskodawca mimo nieotrzymania dofinansowania (Npyw) rowna bedzie warto$ci naktadow
catkowitych (netto) na realizacje operacji (koszty kwalifikowalne). Oznacza to, iz w takich przypadkach warto$¢ naktadow

inwestycyjnych nalezy pobiera¢ z czegsci IV. Plan finansowy operacji pkt 3.3. wniosku.

Ustalajac natomiast catkowity czas realizacji operacji (t.) jako termin poczatkowy, od ktorego kazdemu Wnioskodawcy
liczony bylby ten czas nalezy przyja¢ termin ztozenia danego wniosku o przyznanie pomocy.

W przypadku, gdy wyliczona warto$¢ procentowa zdarzenia niezaleznego wynosi €0 najmniej 100% nalezy uznaé, ze
wystapit efekt deadweight. Wowczas nalezy Wnioskodawcy odmowi¢ przyznania pomocy, uznajac ze Wnioskodawca
zrealizowalby operacje¢ bez wsparcia srodkow publicznych.

Uzyskanie natomiast warto§ci mniejszych niz 100% oznacza, ze operacja nie moglaby zosta¢ zrealizowana bez wsparcia

srodkéw publicznych.

Dodatkowo analizujac ryzyko wystapienia efektu deadweight nalezy pamigtaé, iz realizacja operacji nie moze zostaé
rozpoczeta przed podpisaniem umowy o przyznaniu pomocy.

B3: WERYFIKACJA KRZYZOWA ORAZ WERYFIKACJA POZIOMU POMOCY

I. Kontrola krzyzowa

Kontrola krzyzowa na etapie obshugi wniosku o przyznanie pomocy ma na celu zapobiezenie przypadkom podwdjnego
finansowania operacji ze $rodkéw publicznych. Kontrolg krzyzowa na etapie obstugi wniosku przeprowadza si¢ w ramach:

- poprzednich naboréw na operacje typu ,,Budowa lub modernizacja drog lokalnych”,

- poddziatania 19.2. ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢”
objetych PROW na lata 2014-2020, w zakresie drog,

- ,,Programu rozwoju gminnej i powiatowej infrastruktury drogowej na lata 2016-2020”,

KP-611-349-ARiMR/1/z
Strona 14 z 26



IK-1/349

zwracajac szczegdlna uwagg na zakres rzeczowy oraz lokalizacjg operacji.

Uwaga:

W sytuacji, gdy aplikacja informatyczna wspierajaca obstuge wnioské6w o przyznanie pomocy, nie bgdzie obejmowata
funkcjonalnosci umozliwiajacej przeprowadzenie kontroli krzyzowej projektow, wowczas kontrole te nalezy przeprowadzié
manualnie a do teczki aktowej sprawy dolaczy¢ odpowiedni $lad rewizyjny.

Punkt 1.

Pole ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ jezeli jest to pierwszy nabor wnioskow.

Nalezy sprawdzi¢, czy wnioskodawca, zawart umowe o przyznanie pomocy lub ztozyt wniosek o ptatnosé lub wyptacona
zostala pomoc na operacjg, ktorej zakres rzeczowy w catosci lub w czgsci jest wspolny z zakresem rzeczowym operacji
stanowiacej przedmiot niniejszego wniosku.

Korzystajac z aplikacji OFSA 14-20 nalezy wprowadzi¢ numer NIP lub numer identyfikacyjny lub nazwg Wnioskodawcy
i sprawdzi¢, czy wystepuje on jako Beneficjent w poprzednich naborach dla operacji typu ,,Budowa lub modernizacja drog
lokalnych”. Jezeli nie zidentyfikowano Wnioskodawcy w aplikacji nalezy w karcie weryfikacji zaznaczy¢ odpowiedz
»TAK”. Wynik wyszukiwania nalezy wydrukowa¢ i zataczy¢ do teczki aktowej sprawy. Date¢ sprawdzenia oraz podpis
Weryfikujacy wpisuje na wydruku. Jedli nie korzystano z aplikacji - Weryfikujacy opisuje sposéb dokonania sprawdzenia
oraz jej wynik w miejscu na Adnotacj¢/Uwagi.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji numeru NIP lub numeru identyfikacyjnego lub nazwy stwierdzono, ze
Whioskodawca wystepuje w aplikacji nalezy sprawdzi¢ tytul, miejsce realizacji oraz zakres operacji.

Jezeli po szczegdlowej analizie danych, okaze sig¢ ze zakres nie pokrywa si¢ z zakresem wnioskowanej operacji nalezy
w karcie weryfikacji zaznaczy¢ odpowiedz ,,TAK”.

W przypadku, gdy w wyniku szczegotowej analizy zidentyfikowano konflikt krzyzowy, tj. stwierdzono, ze Wnioskodawca
realizowal (zawart umowe o przyznaniu pomocy lub ztozyl wniosek o ptatno$¢ lub wyptacona zostata pomoc) w ramach
poprzednich naboréw dla operacji typu ,,Budowa lub modernizacja drog lokalnych” ktorej zakres rzeczowy w_catodci jest
wspdlny z zakresem rzeczowym weryfikowanej operacji — w karcie weryfikacji nalezy zaznaczy¢ pole ,NIE”
i w konsekwencji odmowi¢ przyznania pomocy. Jezeli w trakcie kontroli krzyzowej powstaly watpliwosci dotyczace
pokrywania sig¢ zakresu rzeczowego, nalezy postgpowac zgodnie z trybem opisanym ponizej.

W przypadku, gdy stwierdzono, ze wnioskodawca realizowat (zawart umoweg o przyznaniu pomocy lub ztozyt wniosek
o ptatnos$¢ lub wyptacona zostata pomoc) w ramach poprzednich naboréw dla operacji typu ,,Budowa lub modernizacja drog
lokalnych”, ktorej zakres rzeczowy w_czeSci pokrywa si¢ z zakresem rzeczowym weryfikowanej operacji — nalezy
przeprowadzi¢ szczegdlowa analizg naktadajacych sig zakresdw operacji i w przypadku potwierdzenia konfliktu krzyzowego
— w karcie weryfikacji nalezy zaznaczy¢ pole ,,DO UZUP.” oraz w trybie uzupehiania brakow wezwaé¢ wnioskodawce do
ztozenia wyjasnien i ewentualnej zmiany zakresu operacji w celu usunigcia pokrywajacych si¢ elementow, o ile ewentualna
zmiana pozwala nadal na realizacje celu operacji. Jezeli wnioskodawca nie wyjasni i nie dokona stosownych zmian we
wniosku w przewidzianym terminie, odmawia si¢ przyznania pomocy.

Punkt 2.

Nalezy sprawdzié, czy wnioskodawca, zawart umowg o przyznanie pomocy lub ztozyl wniosek o platnos¢ lub wyptacona
zostala pomoc na operacj¢ w ramach poddziatania 19.2. ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spolecznos¢” objetych PROW na lata 2014-2020, w zakresie drog, ktorej zakres rzeczowy
w calosci lub w czgsci jest wspdlny z zakresem rzeczowym operacji stanowiacej przedmiot niniejszego wniosku.

Korzystajac z aplikacji OFSA 14-20 nalezy wprowadzi¢ numer NIP lub numer identyfikacyjny lub nazwe¢ Wnioskodawcy
i sprawdzi¢, czy wystepuje on jako Beneficjent w ramach poddziatania 19.2. ,Wsparcie na wdrazanie operacji
w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosé” objetych PROW na lata 2014-2020, w zakresie drog.

Jezeli nie zidentyfikowano Wnioskodawcy w aplikacji nalezy w karcie weryfikacji zaznaczy¢ odpowiedz ,, TAK”. Wynik
wyszukiwania nalezy wydrukowac i zalaczy¢ do teczki aktowej sprawy. Datg sprawdzenia oraz podpis Werytikujacy wpisuje
na wydruku. Jesli nie korzystano z aplikacji - Weryfikujacy opisuje sposob dokonania sprawdzenia oraz jej wynik w miejscu
na Adnotacj¢/Uwagi.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji numeru NIP lub numeru identyfikacyjnego lub nazwy stwierdzono, ze
Whnioskodawca wystgpuje w aplikacji nalezy sprawdzi¢ tytut, miejsce realizacji oraz zakres operacji.

Jezeli po szczegdlowej analizie danych, okaze si¢ ze zakres nie pokrywa si¢ z zakresem wnioskowanej operacji nalezy
w karcie weryfikacji zaznaczy¢ odpowiedz ,, TAK”.

W przypadku, gdy w wyniku szczegétowej analizy zidentyfikowano konflikt krzyzowy, tj. stwierdzono, ze Wnioskodawca
realizowal (zawart umowe o przyznaniu pomocy lub ztozyl wniosek o ptatnos¢ lub wyptacona zostata pomoc) w ramach
poddziatania 19.2. ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosc”
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objetych PROW na lata 2014-2020, w zakresie drog, ktorej zakres rzeczowy w calosci jest wspolny z zakresem rzeczowym
weryfikowanej operacji — w karcie weryfikacji nalezy zaznaczy¢ pole ,,NIE” i w konsekwencji odmowi¢ przyznania pomocy.
Jezeli w trakcie kontroli krzyzowej powstaty watpliwos$ci dotyczace pokrywania sig¢ zakresu rzeczowego, nalezy postgpowac
zgodnie z trybem opisanym ponizej.

W przypadku, gdy stwierdzono, ze wnioskodawca realizowal (zawart umowg o przyznaniu pomocy lub ztozyt wniosek
o ptatnos¢ lub wyptacona zostata pomoc) w ramach poddziatania 19.2. ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢” objetych PROW na lata 2014-2020, w zakresie drog, ktorej zakres
rzeczowy w czesci pokrywa si¢ z zakresem rzeczowym weryfikowanej operacji — nalezy przeprowadzi¢ szczegbtowa analizg
nakladajacych si¢ zakresow operacji i w przypadku potwierdzenia konfliktu krzyzowego — w karcie weryfikacji nalezy
zaznaczy¢ pole ,,DO UZUP.” oraz w trybie uzupelniania brakéw wezwa¢ wnioskodawcg do zlozenia wyjasnien
i ewentualnej zmiany zakresu operacji w celu usunigcia pokrywajacych si¢ elementow, o ile ewentualna zmiana pozwala
nadal na realizacj¢ celu operacji. Jezeli wnioskodawca nie wyjasni i nie dokona stosownych zmian we wniosku
w przewidzianym terminie, odmawia si¢ przyznania pomocy.

Punkt 3.

Nalezy sprawdzié, czy wnioskodawca, zawart umowg¢ o przyznanie pomocy lub ztozyt wniosek o ptatno§¢ lub wyptacona
zostata pomoc na operacje w ramach ,,Programu rozwoju gminnej i powiatowej infrastruktury drogowej na lata 2016-2020”
(tzw. schetynowki), ktorej zakres rzeczowy w catosci lub w czgéci jest wspdlny z zakresem rzeczowym operacji stanowiacej
przedmiot niniejszego wniosku.

W celu przeprowadzenia kontroli krzyzowej z ,,Programem rozwoju gminnej i powiatowej infrastruktury drogowej na lata
2016-2020” nalezy skorzysta¢ z informacji zawartych na stronie internetowej www. uw.gov.pl, na ktorej zamieszczana jest
Lista rankingowa wnioskéw o dofinansowanie w ramach Programu rozwoju gminnej i powiatowej infrastruktury drogowej
na lata 2016-2020".

Jezeli nie zidentyfikowano Wnioskodawcy na ,,Liscie (...)” nalezy w karcie weryfikacji zaznaczy¢ odpowiedz ,, TAK”.
Nalezy obowiazkowo dotaczy¢ do teczki aktowej sprawy wydruki potwierdzajace dokonanie sprawdzenia oraz odnotowaé
wykonane czynnosci w polu Uwagi: wpisujac dat¢ sprawdzenia. Dat¢ sprawdzenia oraz podpis Weryfikujacy wpisuje na
wydruku.

W przypadku, gdy stwierdzono, ze wnioskodawca realizowat (zawart umowg o przyznanie pomocy) w ramach ,,Programu
rozwoju gminnej i powiatowej infrastruktury drogowej na lata 2016-2020”, nalezy przeprowadzi¢ szczegdtowa analize
nakladajacych si¢ zakresow operacji — w karcie weryfikacji nalezy zaznaczy¢ pole ,,DO UZUP.” oraz w trybie uzupetniania
brakow wezwa¢ wnioskodawceg do ztozenia wyjasnien i ewentualnej zmiany zakresu operacji w celu usunigcia
pokrywajacych si¢ elementow, o ile ewentualna zmiana pozwala nadal na realizacj¢ celu operacji. Jezeli wnioskodawca nie
wyjasni i nie dokona stosownych zmian we wniosku w przewidzianym terminie, odmawia si¢ przyznania pomocy.

11. Weryfikacja poziomu pomocy
Punkt 1.

Nalezy sprawdzi¢, czy koszty ogodlne wyszczegolnione we wniosku w czesci IV. Plan finansowy operacji pkt 2.2. w
kolumnie ,, Koszty kwalifikowane [w z{] ” nie przekraczaja 10% pozostatych kosztow kwalifikowalnych.

W przypadku, gdy podana kwota nie przekracza poziomu 10% pozostatych kosztow kwalifikowalnych w tym zakresie nalezy
zaznaczy¢ ,,TAK” i kontynuowa¢ oceng.

Punkt 2.

Nalezy sprawdzi¢, czy wnioskowana kwota pomocy wynosi 63,63% kosztow kwalifikowalnych operacji (stosunek
procentowy wnioskowanej kwoty pomocy - cz¢s¢ IV. Plan finansowy operacji pkt. 5.3. do kosztow kwalifikowalnych - cze$¢
IV. Plan finansowy operacji pkt. 3,3.)

B4: WERYFIKACJA RACJONALNOSCI PLANOWANYCH DO PONIESIENIA KOSZTOW

W tej czeSci Weryfikujacy w pierwszej kolejnosci sprawdza, czy dla kazdego zadania wymienionego w Zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji Wnioskodawca przedstawit dokumenty pozwalajace na oceng racjonalnosci planowanych do
poniesienia kosztéw inwestycyjnych i kosztow ogoélnych:
a) kosztorys inwestorski dla robot budowlanych lub
b) szacunkowe zestawienie kosztow, w przypadku realizacji operacji metoda ,,zaprojektuj i wybuduj” lub
C) opis zadah wymienionych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, w przypadku dokonywania zakupu sprzgtu,
materiatow i ustug stuzacych realizacji operacji (w tym kosztow ogdlnych), ktore nie zostaty ujete w punkcie a) i b).
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W przypadku, gdy zataczone dokumenty zawieraja btedy (m.in. sa niekompletne, niezgodne, niepoprawne pod wzgledem
rachunkowym), dane niezbedne do zweryfikowania odpowiednich punktow w Karcie sa niekompletne i uniemozliwiaja
udzielenie jednoznacznej odpowiedzi, pracownik zaznacza odpowiedz ,,DO UZUP.”

Punkt 1.

Nalezy sprawdzié, czy kosztorys inwestorski sporzadzony jest zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia
18 maja 2004 roku w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzqdzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych
kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robot budowlanych, okreslonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym (Dz. U. z 2004 roku, nr 130, poz. 1389) z zastosowaniem cen nie wyzszych od $rednich cen rynkowych,
okreslonych na podstawie stosowanych powszechnie, aktualnych publikacji w przedmiotowym zakresie (np. BISTYP).

Jezeli operacja bedzie realizowana metoda ,,zaprojektuj i wybuduj” nalezy zaznaczy¢ ,,N/D”.
Punkt 2.

Nalezy zweryfikowaé, czy koszty ujgte w szacunkowym zestawieniu kosztow zawieraja wszystkie niezbedne elementy
zwigzane z planowanym zakresem operacji okreslonym w programie funkcjonalno-uzytkowym.

Jezeli operacja nie bedzie realizowana metoda ,,zaprojektuj i wybuduj” nalezy zaznaczy¢ ,,N/D”.
Punkt 3.

Nalezy sprawdzié¢, czy informacje znajdujace si¢ w kosztorysie lub w szacunkowym zestawieniu kosztow
i programie funkcjonalno —uzytkowym lub opisie zadan (...) oraz w Zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji w zakresie
kosztow kwalifikowalnych robdt budowlanych sa zgodne, tj. takie same pozycje wystepuja W Zestawieniu (...) oraz
w uktadzie odpowiadajacym tabeli elementow scalonych z kosztorysu inwestorskiego lub w szacunkowym zestawieniu
kosztoéw i programie funkcjonalno — uzytkowym.

Zgodnos¢ mozna osiagna¢ (sprawdzac) poprzez porownanie grup kosztow, po dodaniu kilku pozycji w kosztorysie itp.

Nalezy sprawdzi¢, czy poszczegodlne pozycje tabeli elementéw scalonych w kosztorysie lub w szacunkowym zestawieniu
kosztow beda zgodne z pozycjami w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji. Nalezy sprawdzi¢, czy elementy scalone
zostaly tak przygotowane, by okreslone na ich podstawie pozycje w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji byty
w formie elementow tatwych do zlecania, wykonania, sprawdzenia oraz rozliczenia budowy w oparciu o nie.

W Zestawieniu rzeczowo—finansowym operacji, okre$lone mierniki rzeczowe przez Wnioskodawce nie moga odwotywac sie
do kosztorysu. W przypadku niejednolitych miernikow rzeczowych w ramach jednej pozycji elementow scalonych
(np. roboty elektryczne) nalezy uzy¢ okreslenia ,,komplet” (skrot: ,.kpl”).

Jezeli wystepuje zgodno$¢é kosztorysu inwestorskiego lub szacunkowego zestawienia kosztéw lub opisu zadan
z Zestawieniem rzeczowo-finansowym operacji, nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ,, TAK”.

Odpowiedz ,,DO UZUP.” nalezy wpisaé, gdy brak jest zgodnosci kosztorysu inwestorskiego lub szacunkowego zestawienia
kosztow lub opisu zadan z Zestawieniem rzeczowo-finansowym operacji.

Jezeli niepoprawnie okre§lono podzial na elementy scalone oraz pozycje w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji,
wystepuja btedy rachunkowe (rozniace si¢ koszty w obydwu dokumentach) i wystepuje potrzeba zwrécenia si¢ do
Whioskodawcy o dokonanie stosownych poprawek nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ,,DO UZUP.”

Punkt 4.

Na podstawie informacji przedstawionych we wniosku nalezy sprawdzi¢, czy zakres rzeczowy operacji, standard, jakos¢
planowanych do realizacji robdt, dostaw i ustug jest zasadny, tj. konieczny do realizacji w zwiazku z planowanymi do

osiagnigcia celami i rezultatami.

W tym punkcie nalezy zweryfikowaé rdwniez, czy planowany zakres operacji jest wystarczajacy do uzyskania planowanych
efektow.

W przypadku, gdy realizacja operacji pozwoli na osiagnigcie celu operacji nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ,, TAK”.
Punkt 5. oraz 6
Poziom kosztéw planowanych do poniesienia na realizacj¢ operacji nalezy weryfikowa¢ w odniesieniu do $rednich cen

towaré6w / ustug o podobnej jakosci / zakresie w danym rejonie. W tym celu nalezy sprawdzi¢ w dostgpnych bazach
cenowych, jak: informatory, katalogi, Internet, uzyska¢ telefonicznie od wytworcow i dealerow itd., czy podane ceny
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jednostkowe elementow zadania nie przekraczaja wartosci rynkowych. W miar¢ mozliwosci informacje uzyskane
telefonicznie lub z Internetu powinny by¢ potwierdzone pisemnie.

Nalezy pamigta¢, ze zgodnie z § 6 ust. 4 rozporzadzenia wykonawczego w przypadku, gdy wysokos¢ kosztow
kwalifikowanych w zakresie danego zadana ujgtego w zestawieniu rzeczowo finansowym operacji przekracza wartos¢
rynkowa tych kosztow ustalona w wyniku oceny ich racjonalnos$ci, przy ustalaniu wysokosci pomocy uwzglednia si¢ wartosé
rynkowa tych kosztow.

Oceny porownawczej kosztow z zestawienia rzeczowo-finansowego z cenami rynkowymi, nalezy dokona¢ w odniesieniu do
cen z dnia weryfikacji tego kryterium a nie z dnia ztozenia wniosku, dotyczy to rowniez cen podawanych w walutach
obcych. W przypadku uzyskania ofert w walutach innych niz ztote do przeliczania kursu nalezy przyja¢ kurs sprzedazy
waluty Narodowego Banku Polskiego (NBP) z dnia dokonania wyceny (weryfikacji wniosku). W przypadku, gdy NBP nie
publikuje dla danej waluty kursow sprzedazy, do dokonywania przeliczen nalezy zastosowaé kursy $rednie NBP z dnia
dokonania wyceny (weryfikacji wniosku). Ma to na celu wyeliminowanie ewentualnych rozbieznosci cenowych powstatych
w wyniku uptywu czasu od momentu ztozenia wniosku do dnia dokonania oceny, a takze uznanie za koszt cen najbardziej
prawdopodobnych do uzyskania w danym momencie.

Przy weryfikacji tego warunku, nalezy postuzy¢ si¢ wynikiem oceny dokonanej w co najmniej dwoch niezaleznych od siebie
zrodtach. Jezeli wniosek jest weryfikowany przez ,,Weryfikujacego” i ,,Sprawdzajacego” warunek uwaza sie za spetniony
jezeli kazda z os6b dokona weryfikacji w oparciu o co najmniej dwa zrodta

Weryfikacja racjonalnos$ci planowanych kosztow jest dokonywana odpowiednio poprzez poréwnanie cen, zawartych

w opisie zadan (zalacznik nr 12 do Wniosku o przyznanie Pomocy) z cenami, okre$lonymi:

- w stosowanych powszechnie, aktualnych publikacjach w przedmiotowym zakresie — odpowiednio do rodzaju zadania,

- w aktualnych cennikach branzowych, katalogach tematycznych — odpowiednio dla rodzaju zadania,

- w cennikach/ofertach, zawartych na stronie internetowej potencjalnego wykonawcy,

- w drodze telefonicznego rozpoznania ceny kosztu zadania u producentéw urzadzen /wykonawcow danego typu zadan,

- poprzez weryfikacj¢ porownawcza z cena, figurujaca w ofercie na dany zakres rzeczowy, sporzadzona przez innego
wnioskodawcg, znajdujacej si¢ w aktach innej sprawy o porownywalnym zakresie rzeczowym i czasie wystawienia oferty,

W ceng zadania mozna wliczy¢ dodatkowe koszty zakupu lub dodatkowe koszty wynikajace z warunkéw dostawy (np.
zatadunek, transport, wyladunek, montaz, rozruch, wykonanie indywidualne, podwyzszony standard itp.), jezeli sa one
uzasadnione i niezbedne do prawidtowej realizacji operacji. Przy okreslaniu ceny rynkowej catego zadania nalezy mie¢ na
uwadze ww. koszty. Ww. informacja powinna zawiera¢ stosowna pisemna analize przedstawionych we wniosku kosztow
pod wzgledem ich wysokosci oraz racjonalnosci (rynkowosci).

Z przeprowadzonej oceny pracownik powinien kazdorazowo sporzadzi¢ i dotaczy¢ do dokumentacji notatkg. W notatce
powinno by¢ wyraznie wyodrgbnione kazde zadanie podlegajace przedmiotowej ocenie jako wynik weryfikacji rynkowosci
cen poszczegbdlnych zadan.

W przypadku, gdy pracownik uzna, iz przedstawione przez Wnioskodawce koszty zadan wchodzacych w zakres operacji sa
zawyzone w stosunku do cen rynkowych, powinien w notatce przedstawi¢ uzasadnienie dokonania korekty kosztow oraz w
teczce sprawy umiesci¢ dokumenty zrdédlowe stanowiace podstawe do wyliczenia korekty. W notatce nalezy roéwniez podaé
zrodta pozyskania danych o cenach rynkowych odpowiednich pozycji kosztoéw zawartych w ,,Zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji”.

Podczas weryfikacji planowanych do poniesienia kosztow zwiazanych z zakupami urzadzen lub sprzetu nalezy zwrdcié
szczeg6lng uwagg na parametry danego sprzgtu lub urzadzenia i w odniesieniu do tego zweryfikowac zasadnos$¢ i wysokos$¢
danego kosztu. Dodatkowym elementem uzasadniajacym wysoko$¢ planowanych do poniesienia przy weryfikacji kosztow
moga by¢ mierniki rzeczowe (ilo$¢ zakupionego sprzgtu).

Dokumentacja dotyczaca przeprowadzonej weryfikacji planowanych do poniesienia kosztow zakupu maszyn/urzadzen
powinna zawiera¢ kopie materiatlow zrodlowych np. kopie stron katalogéw lub informatoréw cenowych, wydruki informacji
ze stron internetowych wskazujace ceny danej maszyny/urzadzenia, zréodta wyceny z innych wnioskéw o przyznanie
pomocy (nie starszych niz 3 miesiace), ktore byly przez pracownika weryfikujacego sprawdzane poréwnawczo pod katem
tego, czy dane zadanie nie przekraczaja wartosci rynkowej - o ile dotyczyto to analogicznego zadania itd., ktore pozostawia
peten slad rewizyjny w przedmiotowym zakresie.

W odniesieniu do kosztow ogoélnych, nalezy w miarg mozliwosci wykorzysta¢ ceny obowiazujace na rynku w danym
regionie (stosownie do miejsca lokalizacji operacji) lub sprawdzi¢ w oparciu o dane zgromadzone w innych wnioskach
0 przyznanie pomocy.

Pracownik udziela odpowiedzi ,,TAK” w przypadku, gdy warto$§¢ zadania nie jest wyzsza od cen rynkowych przy
ewentualnym uwzglednieniu dodatkowych uwarunkowan i kosztow a przeprowadzona podczas weryfikacji szczegdtowa
pisemna analiza (w tym dolaczone z data i podpisem wydruki/notatki) jednoznacznie potwierdzaja rynkowos¢ kosztu
zadania.
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Odpowiedz ,,DO UZUP.” nalezy zaznaczy¢, jezeli ceny przedstawione przez Wnioskodawcg nie odzwierciedlaja cen
rynkowych lub zachodzi potrzeba uzupetnienia informacji przez Wnioskodawcg (np. uzasadnienie podwyzszonego
standardu, indywidualnego wykonania przedmiotu dostawy, zapytanie o upusty cenowe, zapytanie o uzasadnienie cen, itd.).
W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,,DO UZP”, nalezy poinformowa¢ Wnioskodawcg o zidentyfikowanych (nizszych)
cenach wraz z podaniem zZrodet wyceny. Jednoczes$nie nalezy zobowiaza¢ go do zlozenia stosownych wyjasnien w tym
zakresie lub do dokonania korekty danego kosztu.

W przypadku braku takich wyjasnien/braku korekty albo zlozone wyjasnienia okaza si¢ niewystarczajace nalezy w karcie
weryfikacji zaznaczy¢ odpowiedz ,,NIE” co bedzie wiazato si¢ z odmowa przyznania pomocy w zwiazku z nieusunigciem
wszystkich uchybien wskazanych przez UM w wezwaniu.

Punkt 7.

Nalezy sprawdzi¢, czy dane finansowe we wniosku sg zgodne i poprawne pod wzglgdem rachunkowym.

CZESC B5: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z
ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY, KRZYZOWEJ, POZIOMU POMOCY ORAZ RACJONALNOSCI
KOSZTOW

. Wynik weryfikacji wstepnej:
W tym punkcie nalezy zaznaczy¢ tylko jedna wiasciwa odpowiedz, poprzez wstawienie znaku ,,X” w odpowiednim polu.
Punkt 1

Nalezy wstawi¢ znak ,,X”, jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono, ze wniosek jest zgodny z zasadami
udzielania pomocy w ramach typu operacji ,,Budowa lub modernizacja drog lokalnych”, nie istnieje konflikt krzyzowy,
weryfikacja racjonalno$ci poniesionych kosztow jest pozytywna natomiast wniosek nie wymaga uzupetien (w czgéci B2,
B3, B4 udzielono odpowiedzi ,,TAK” lub ,,N/D”, a w cze$ci B1 nie zostata zaznaczona odpowiedz ,,DO UZUP.”). Nastepnie
nalezy przej$¢ do pkt V. ,,Wynik weryfikacji kompletnos$ci i poprawnosci, zgodnos$ci z zasadami przyznawania pomocy,
krzyzowej, poziomu pomocy oraz racjonalnos$ci kosztow”.

Punkt 2

Nalezy wstawi¢ znak ,,X”, jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono konieczno$¢ uzupetnienia lub
poprawienia wniosku (w czesci B1 — B4 zaznaczono odpowiedz ,,DO UZUP.”).

Punkt 3

Nalezy wstawi¢ znak ,,X”, jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono, ze wniosek nie jest zgodny
z zasadami udzielania pomocy w ramach typu operacji ,,Budowa lub modernizacji drog lokalnych”, lub przeprowadzona
weryfikacja krzyzowa wskazuje na konieczno$¢ odmowy przyznania pomocy lub na ktérekolwiek z pytan w czeSci B2
zaznaczona zostatla odpowiedz ,NIE”. Nastgpnie nalezy przejs¢ do pkt V. ,Wynik weryfikacji kompletnoSci
i poprawnosci, zgodnoSci z zasadami przyznawania pomocy, krzyzowej, poziomu pomocy oraz racjonalnosci kosztow”

I1. ZAKRES BRAKOW / WYJASNIEN:

W zataczniku K-1.1/349 , Zakres brakow / wyjasnien” nalezy wymieni¢ wszystkie dokumenty z czg$ci B1, ktorych
Whioskodawca nie zalaczyt badz wymagaja poprawienia oraz zagadnienia z punktow kontrolnych z czgsci B2 - B4, przy
ktorych zostala zaznaczona odpowiedz ,,DO UZUP.”, a takze inne kwestie wymagajace wyjasnienia, niezbedne do
przeprowadzenia weryfikacji wniosku. Nastgpnie na podstawie ww. zalacznika nalezy przygotowaé pismo P-1/349,
informujace Wnioskodawcg 0 koniecznosci uzupetnienia brakow we wniosku i ztozenia ewentualnych wyjasnien.

Pole 1. ,,Data doreczenia Wnioskodawcy pisma w sprawie usuniecia brakow / zlozenia wyjasnien” nalezy wypehié po
otrzymaniu potwierdzenia odbioru pisma przez Wnioskodawcg. Natomiast pole 2. ,, Dokumenty/ wyjasnienia powinny by¢
zlozone w terminie do:” nalezy wypetnic, liczac 14 dni kalendarzowych, od dnia nastepujacego po dniu otrzymania pisma
przez Wnioskodawce, (data z pola 1).

W przypadku, gdy do UM wptynie informacja z placowki pocztowej, ze Wnioskodawca nie odebrat pisma o uzupetnienie
brakow / wyjasnien, wowczas 14-dniowy termin nalezy liczy¢ od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu, w ktorym
Whioskodawca mégt odebraé przesytke w placowce pocztowe;.

Do pisma P-1/349 nalezy:

a) dotaczy¢ kopie biednie wypelionych stron wniosku oraz kopie zatacznikow wypelianych na formularzach UM
ztozonych przez Wnioskodawcg z zaznaczeniem btedow,

b) wskaza¢ imig i nazwisko osoby prowadzacej sprawg oraz numer telefonu do kontaktu.
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Pole 3. ,,Data nadania dokumentéw / zlozenia wyjasnien przez Wnioskodawce ”, nalezy wypetni¢ po otrzymaniu uzupetien /
wyjasnien.

Nastgpnie w zataczniku K-1.1/349 ,, Zakres brakow / wyjasnien” nalezy zaznaczy¢ ,,TAK”, jezeli dany dokument zostat
uzupetniony / poprawiony / zagadnienie wyjasnione albo ,,NIE”, w odwrotnej sytuacji.

W przypadku uzupelnienia poczta o terminowosci decyduje data stempla pocztowego a gdy skladane sa przez osobeg
upowazniong lub kurierem o terminowosci decyduje data wptywu do UM. Uzupelnienie, ktore wptynie po zaktadanych
14 dniach kalendarzowych a weryfikacja daty na podstawie stempla pocztowego jest niemozliwa (np. stempel jest
nieczytelny) nalezy zareklamowaé¢ w urzedzie pocztowym. W zwiazku z tym nalezy zaprzesta¢ weryfikacji wniosku do
momentu otrzymania wyjasnien z urzgdu pocztowego, dotyczacych doktadnej daty nadania korespondencji przez
Whnioskodawcg. Po otrzymaniu stosowanych wyjasnien z urzedu pocztowego nalezy zweryfikowaé czy uzupetnienie
nastapito w przewidzianym terminie. Jezeli do 28 dnia kalendarzowego liczonego od dnia odebrania przez Wnioskodawcg
pisma dokumenty nie wptyna do UM, nalezy wysta¢ Wnioskodawcy pismo P—6/349, informujace o odmowie przyznania
pomocy. W przypadku, gdy Wnioskodawca wystal dokumenty w terminie, natomiast ich niedostarczenie wynika z winy
urzedu pocztowego, Wnioskodawca powinien wezwa¢ UM do usunigcia naruszenia prawa.

I11. WYNIK WERYFIKACJI PO USUNIECIU BRAKOW / WYJASNIEN:

W punkcie ,,ITII. Wynik weryfikacji po Usunieciu brakow / wyjasnien”, nalezy zaznaczy¢ tylko jedng wiasciwa odpowiedz,
poprzez wstawienie znaku ,,X”” w odpowiednim polu.

Punkt 1.

Nalezy wstawi¢ znak ,,X”, jezeli Wnioskodawca dostarczyl wszystkie dokumenty wymienione w zataczniku
K-1.1/349 ,, Zakres brakéw / wyjasnieri” oraz wyjasnit wszystkie zagadnienia i wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
weryfikacji.

Punkt 2.

Nalezy wstawi¢ znak ,,X”, jezeli Wnioskodawca nie dostarczyt dokumentéw wymienionych w pismie P—1/349 i przejs¢ do
czesci E ,,Odmowa przyznania pomocy / wycofanie wniosku”, a do Wnioskodawcy skierowaé pismo P—6/349 informujace
0 odmowie przyznania pomocy.

IV. AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO OPERACIJI

W punkcie 1 nalezy zaznaczy¢ pole ,,NIE”, jezeli nie bylo potrzeby dokonania aktualizacji zestawienia rzeczowo-
finansowego operacji, natomiast w punktach 3 i 4 nalezy wpisa¢ z wniosku odpowiednio niezmienione kwoty kosztow
kwalifikowanych - z czesci IV. Plan finansowy operacji z punktu 3.3 oraz wnioskowang kwotg pomocy z punktu 5.3.
W punkcie 2 nalezy wpisac ,,0”.

Jezeli dokonano aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego operacji nalezy zaznaczy¢ pole ,,TAK”, a nastgpnie wpisaé
w pkt 2 kwote korekty kosztow kwalifikowalnych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji oraz w pkt 3 ostateczna
sume kosztow kwalifikowalnych z doktadno$cia do dwoch miejsc po przecinku. Natomiast w pkt 4 ostateczna wnioskowana
kwote¢ pomocy w petnych ztotych po odrzuceniu groszy.

V. Wynik weryfikacji kompletnos$ci i poprawnosci, zgodnosci z zasadami przyznawania pomocy, krzyzowej, poziomu
pomocy oraz racjonalnosci kosztow

Nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ,,TAK”, jezeli wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, natomiast ,,NIE” w odwrotnej
sytuacji.

CZESC C: WERYFIKACJA WIZYTY

Punkt 1.

Nalezy pamigtac, ze w operacjach inwestycyjnych przeprowadzenie wizyty na etapie wniosku o przyznanie pomocy stanowi
wyjatek.

Odpowiedz ,,TAK” nalezy zaznaczy¢ jezeli w trakcie przeprowadzonej weryfikacji stwierdzono, ze:
Istnieja uzasadnione watpliwosci co do spelnienia warunkéw przyznania lub wyplaty pomocy.
Nastgpnie w miejscu ,,Uzasadnienie koniecznos$ci przeprowadzenia wizyty (...)” nalezy wpisaé, przedstawi¢ argumenty

dowodzace, ze istnieja uzasadnione watpliwosci co do spetnienia warunkow przyznania lub wyptaty pomocy. W miejscu tym
nalezy rowniez wyszczeg6lni¢ elementy podlegajace sprawdzeniu.
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W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,,TAK” nalezy sporzadzi¢ pismo P-2/349 do jednostki odpowiedzialnej za realizacjg
czynnosci kontrolnych, wnioskujac o wizytg. Do pisma nalezy dotaczy¢ Listg elementow do sprawdzenia podczas wizyty
stanowiaca zalacznik do pisma P—2/349.

Nalezy pamigta¢ o formutowaniu pytan zamknigtych, liczba pytan moze byé dowolna, jednak kazde pytanie winno dotyczy¢
weryfikacji jednego elementu. Przy kazdym z elementow wskazanych w zataczniku nalezy podaé przyczyng zlecenia wizyty.
Pole ,,Adnotacje/Uwagi” oraz ,,Ocena zgodno$ci” zostana wypetnione przez pracownika jednostki dokonujacej wizyty.

Jezeli zostanie zlecone przeprowadzenie wizyty a sprawdzeniu maja podlega¢ dokumenty, ktore zostaly ztozone wraz
z wnioskiem, nalezy dotaczy¢ kopie tych dokumentow. Pracownikowi jednostki odpowiedzialnej za realizacj¢ czynno$ci
kontrolnych nalezy udost¢pni¢ dokumentacj¢ zrodtowa do zapoznania sig z nig lub skopiowania.

Po otrzymaniu Raportu z czynnosci kontrolnych nalezy wypetni¢ czg$é C.1. ,,Wstgpny wynik wizyty”.

Odpowiedz ,,NIE” nalezy zaznaczy¢ jezeli w trakcie przeprowadzonej weryfikacji stwierdzono, Ze nie istnieja uzasadnione
watpliwosci co do spelnienia warunkow przyznania lub wyptaty pomocy.

Uwaga:
Jezeli Wnioskodawca uniemozliwia przeprowadzenie czynno$ci kontrolnych (z wyjatkiem przypadkow sity wyzszej lub
nadzwyczajnych okoliczno$ci) nalezy zaznaczy¢ W czesci C w punkcie 1. Wynik wizyty odpowiedz ,,NIE” i przej$¢ do

czesei E karty a do Wnioskodawcey wystaé pismo P—6/349.
L. Wstepny wynik wizyty

Nalezy wypeli¢ tylko w przypadku, gdy przeprowadzona byla wizyta w miejscu realizacji operacji/siedzibie
Whioskodawcy.

W punkcie ,,Z raportu z czynnosci (...)” nalezy zaznaczy¢ ,,TAK”, jezeli niezbgdne jest uzyskanie wyjasnien albo ,,NIE”,
jezeli wyjasnienia nie sa wymagane oraz zlozy¢ podpis w wyznaczonym miejscu. Dodatkowo w wierszu ,, Data
przeprowadzenia wizyty ” nalezy, na podstawie raportu z czynno$ci kontrolnych wpisa¢ dat¢ przeprowadzenia wizyty.

I1. Zakres wymaganych wyjasnien

Jezeli zaznaczono ,,TAK” nalezy wyszczegoIni¢ w punkcie ,, /1. Zakres wymaganych wyjasnien - Weryfikacja po zloZeniu
wyjasnien” kwestie wymagajace wyjasnienia, a do Wnioskodawcy skierowa pismo P-3/349. Na tym etapie nie nalezy
wskazywa¢ w piSmie, iz wniosek wymaga uzupetnienia. Jezeli po przeprowadzonej wizycie wynika, iz konieczne jest
dokonanie zmian w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji nalezy w pi$mie P-3/349 wskaza¢ zmiany, ktore powinny
by¢ uwzglednione w ,,Zestawieniu (...)”. Wiersz Karty ,, Wyjasnienia nalezy zlozyé w terminie” nalezy wypetni¢ po
otrzymaniu potwierdzenia odbioru pisma przez Wnioskodawce, liczac 7 dni kalendarzowych od dnia nastgpujacego po
otrzymaniu pisma przez Wnioskodawceg.

Przygotowujac pismo P-3/349 oraz sprawdzajac czy wyjasnienia zostaty dostarczone w terminie, nalezy kierowaé sie
zasadami opisanymi w czgséci dotyczacej wypelniania czgsci B5. Karty.

W wierszu ,, Data nadania/zlozenia przez Wnioskodawce pisma w sprawie wyjasnien.” nalezy wpisa¢ date dostarczenia do
UM wyjasnien, nastgpnie zgodnie z wyszczegélnionymi pozycjami w punkcie , /I Zakres wymaganych wyjasnien —
Weryfikacja po ztozeniu wyjasnien” zweryfikowaé, czy wyjasnione zostaly wszystkie kwestie, zaznaczajac odpowiednio
»TAK” lub ,,NIE”.

1. Wynik wizyty

Pole ,,TAK” nalezy zaznaczy¢, jezeli wniosek zostat pozytywnie zwizytowany lub, jezeli w pozycji ,, [I. Zakres wymaganych
wyjasnien” zostaly zaznaczone wszystkie odpowiedzi ,, TAK”.

Pole ,,NIE”, nalezy zaznaczy¢ jezeli wniosek nie zostal pozytywnie zwizytowany lub, jezeli w pozycji ,, Zakres wymaganych
wyjasnien” zostala zaznaczona co najmniej jedna odpowiedz ,,NIE”. W tym przypadku. Weryfikujacy przechodzi
bezposrednio do Czesci E ,,Odmowa przyznania pomocy / wycofanie wniosku”, nastgpnie przygotowuje i wysyla pismo
P-6/349, informujace Wnioskodawce o odmowie przyznania pomocy.

W szczegdlnych przypadkach, w celu potwierdzenia ztozonych przez Wnioskodawce wyjasnien po wizycie, mozliwe jest
przeprowadzenie powtdrnej wizyty.
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CZESC D: OCENA KONCOWA WNIOSKU ORAZ LIMITU POMOCY

I. Ocena punktowa operacji zgodnie z kryteriami

Weryfikujacy w pola od 1-7 wpisuje liczbg przyznanych punktéw oraz warto$¢ liczbowa, na podstawie ktorej przyznano
punkty, zgodnie z kryteriami okre§lonymi w rozporzadzeniu. W sytuacji, gdy w weryfikacji bedzie bral udziat pracownik
Sprawdzajacy, ktory potwierdzi zgodno$¢ danych wpisanych przez Weryfikujacego zaznacza pole ,,TAK” poprzez
wstawienie znaku ,,X”.

W przypadku, gdy operacja bedzie realizowana na obszarze wigcej niz jednej gminy, kryteria wyboru ustala si¢ na podstawie
$redniej arytmetycznej z wszystkich gmin, na obszarze ktorych bedzie realizowana operacja.

W przypadku, gdy operacja bgdzie dotyczyta wigcej niz jednej drogi punkty przyznaje sig, jezeli kryteria wyboru sa
spelnione w odniesieniu do wszystkich drég objetych operacja.

Jezeli Sprawdzajacy nie potwierdza danych wpisanych przez Weryfikujacego zaznacza pole ,,NIE” poprzez wstawienie znaku
»X”. Ponownie drukuje cze$¢ D ,,Ocena koficowa wniosku (...)” karty i wypelnia ja, w miejscach przeznaczonych dla

Weryfikujacego, przedstawiajac wlasne wyliczenia. Wypetiona przez siebie czes¢ D ,,Ocena koncowa wniosku (...)”
Sprawdzajacy dotacza do karty.

Do teczki aktowej sprawy nalezy dotaczy¢ kopie dokumentoéw na podstawie, ktorych zostaly przyznane punkty oraz warto$ci
liczbowe.

Punkty dla danej operacji nalezy przyznaé, zgodnie z ponizszymi zasadami:
Punkt 1.

Podstawowy dochod podatkowy gminy, w ktorej jest planowana realizacja operacji w przeliczeniu na
1 mieszkanca, obliczany zgodnie z przepisami o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego, opublikowany przez urzad
obshugujacy ministra wiasciwego do spraw finanséw publicznych (Ministerstwo Finansow) do stosowania w roku, w ktorym
nastapito ogloszenie o naborze, ksztattuje si¢ na poziomie:

a) nie wigcej niz 50% S$redniej krajowej — 5 punktow,

b) powyzej 50 % $redniej krajowej i nie wigcej niz 75% S$redniej krajowej — 3 punkty,

¢) powyzej 75% $redniej krajowej i nie wigeej niz 100% sredniej krajowej — 1 punkt;

Zrédlo danych: wskaznik G (podstawowy dochéd podatkowy gmin publikowany przez Ministerstwo Finansow), zawiera
rowniez wskaznik GG — Srednia krajowa.

Punkt 2.

Bezrobocie w powiecie, na obszarze ktorego jest polozona gmina, w ktorej jest planowana realizacja operacji
w okresie ostatnich 12 miesigcy przed dniem zlozenia wniosku byto wyzsze lub rowne $redniej krajowej, przyznaje sig
2 punkty,

Zrédlo danych: dane dotyczace bezrobocia w powiatach i wojewddztwach publikowane przez GUS lub WUP.
Punkt 3.

Jezeli planowana operacja jest powiazana z inwestycjami dotyczacymi tworzenia pasywnej infrastruktury szerokopasmowej
lub na obszarze realizacji operacji istnieje funkcjonujaca sie¢ szkieletowa, przyznaje si¢ 1 punkt.

Punkt jest przyznawany jezeli w ramach weryfikacji zostanie potwierdzone, ze planowana operacja bedzie realizowana
w powiazaniu z inwestycjami dotyczacymi tworzenia pasywnej infrastruktury szerokopasmowej lub na obszarze realizacji
operacji istnieje funkcjonujaca sie¢ szkieletowa (obejmujaca caty odcinek drogi objgtej operacja).

Przez sie¢ pasywna nalezy rozumie¢ sie¢ szerokopasmowa bez jakichkolwiek elementéw aktywnych skladajaca sig
zazwyczaj z infrastruktury technicznej, kanatow, §wiattowodow ciemnych oraz szafek ulicznych.

Punkt 4.
Jezeli planowana droga objgta operacja prowadzi bezposrednio do obiektu uzytecznosci publicznej, przyznaje si¢ 2 punkty.

Punkt jest przyznawany jezeli w ramach weryfikacji zostanie potwierdzone, ze droga prowadzi do obiektu uzytecznosci
publicznej - na podstawie deklaracji ztozonej w czeéci I11. Opis planowanej operacji pkt 6.3 i zataczonych dokumentow.
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Weryfikacji nalezy dokona¢ w oparciu o definicj¢ budynku o0 charakterze uzytecznosci publicznej zamieszczonej w § 3pkt 6
rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkow technicznych, jakim powinny
odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (Dz. U. Nr 75, poz. 690 z pdzn. zm.), tj.:

~budynkiem uzyteczno$ci publicznej jest budynek przeznaczony na potrzeby administracji publicznej, wymiaru
sprawiedliwo$ci, kultury, kultu religijnego, o$wiaty, szkolnictwa wyzszego, nauki, wychowania, opieki zdrowotnej,
spotecznej lub socjalnej, obstugi bankowej, handlu, gastronomii, ustug, w tym ustug pocztowych lub telekomunikacyjnych,
turystyki, sportu, obstugi pasazerow w transporcie kolejowym, drogowym, lotniczym, morskim lub wodnym $rédladowym,
oraz inny budynek przeznaczony do wykonywania podobnych funkcji; za budynek uzyteczno$ci publicznej uznaje sig takze
budynek biurowy lub socjalny”.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze Wnioskodawca moze wskaza¢ inne niz zdefiniowane wyzej budynki, ktérymi moga by¢ obiekty
i budowle rowniez petniace funkcje uzytecznosci publicznej (np.: boisko, targowisko, park, plac zabaw).

Punkt 5.
Jezeli planowana operacja dotyczy drogi taczacej sie z droga o wyzszej kategorii, przyznaje sie 3 punkty

Punkt jest przyznawany jezeli w ramach weryfikacji zostanie potwierdzone, ze planowana w ramach operacji droga taczy si¢
z droga o wyzszej kategorii - na podstawie deklaracji ztozonej w czesci III. Opis planowanej operacji pkt 6.4 i zataczonych
dokumentow.

W przypadku, gdy Whnioskodawca realizuje operacje na drodze wewngtrznej i zadeklarowat w odrgbnym o$wiadczeniu jaka
kategorig drogi publicznej otrzyma ta droga, przyznaje si¢ rowniez 3 punkty.

Nalezy nadmienié, ze na etapie wniosku o ptatno$¢ koncowa obowiazkowo weryfikowane bedzie czy droga uzyskata status
drogi publiczne;j.

Punkt 6.

Jezeli planowana operacja jest realizowana w porozumieniu pomigdzy gminami lub powiatami lub gming a powiatem,
przyznaje si¢ 1 punkt.

Punkt jest przyznawany jezeli w ramach weryfikacji zostanie potwierdzone, ze planowana operacja realizowana jest w
porozumieniu pomigdzy gminami lub powiatami lub gming a powiatem - na podstawie deklaracji ztozonej w czgsci I11. Opis
planowanej operacji pkt 6.5 i zataczonych dokumentow.

W przypadku zwiazku migdzygminnego albo zwiazku powiatow dodatkowy punkt za ww. kryterium, jest przyznawany jezeli
Whnioskodawca bedzie realizowat operacj¢ w porozumieniu z jst, nie bedaca cztonkiem zwiazku.

Punkt 7.

Kryterium uwzgledniajace specyfike regionu, przyznaje sie punkty od 1 do 4.

Punkt jest przyznawany jezeli w ramach weryfikacji zostanie potwierdzone, Ze planowana operacja spetnia kryteria
dotyczace specyfiki regionu okreslone dla poszczegolnych wojewodztw w § 11 ust. 2 rozporzadzenia.

Punkt 8.

Suma uzyskanych punktéw. Nalezy wpisa¢ sumg uzyskanych punktow (pkt 1 - 7). Operacja moze uzyska¢ maksymalnie
18 punktow.

I1. Wynik oceny koncowej wniosku

Liste operacji nalezy sporzadzi¢ zgodnie z Instrukcja przygotowania projektu listy operacji, ktora znajduje sig¢ na koncu
niniejszego dokumentu.

W wierszu ,,Wniosek o przyznanie pomocy zostal wpisany na projekt listy operacji” nalezy zaznaczy¢ pole ,,TAK?”, jezeli

operacja uzyskata co najmniej 9 punktow. Natomiast, gdy operacja uzyskata mniej punktow nalezy zaznaczy¢ odpowiedz
»NIE” i przej$¢ do czgsci E ,,0dmowa przyznania pomocy / wycofanie wniosku”.

Liste operacji przekazuje si¢ do whasciwego organu samorzadu wojewodztwa wraz z pismem przewodnim P—4/349.
111. Operacja zostala uwzgledniona w planie finansowym podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy

Jezeli warunek uwzglednienia operacji w planie finansowym (w uchwale budzetowej lub wieloletnim programie
inwestycyjnym) podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy nie zostal ostatecznie zweryfikowany w czgsci B2
»Weryfikacja zgodnosci (...)” punkt 6 i w ramach dalszej weryfikacji nie pozyskano wiarygodnych informacji w tym
zakresie nalezy ponownie dokonaé sprawdzenia na stronie internetowej Wnioskodawcy i pozostawi¢ $lad rewizyjny w tej
czegscei karty - wpisujac numer i datg¢ podjecia uchwaty oraz potwierdzajac podpisem wraz z data dokonania sprawdzenia.
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W przypadku braku informacji umozliwiajacych dokonania sprawdzenia tego warunku, nalezy w pismie P-5/349
zapraszajacym na podpisanie umowy o przyznaniu pomocy, wezwa¢ Wnioskodawcg do dostarczenia stosownych
dokumentoéw finansowych w dniu podpisania umowy. W pi$mie nalezy rowniez zawrze¢ informacjg¢, Ze umowa nie zostanie
podpisana jezeli Wnioskodawca nie przedstawi tych dokumentow.

IV. Ostateczna decyzja wynikajaca z zatwierdzonej listy operacji

Ta czgs$¢ karty jest wypelniana po podjgciu uchwaty przez wlasciwy organ samorzadu wojewodztwa.

Zgodnie z § 12 — 14 rozporzadzenia w powiazaniu z art. 17 ,,ustawy o wrow” w terminie 4 miesigcy od uptywu terminu
sktadania wnioskow:

- w przypadku operacji umieszczonych na liscie, ktore mieszcza si¢ w limicie §rodkow, nalezy wezwa¢ Wnioskodawcg do
zawarcia umowy,

- w przypadku operacji umieszczonych na liScie, ktore nie mieszcza si¢ w limicie srodkow, nalezy Wnioskodawcy odméwié
przyznania pomocy,

€O 0znacza, ze nie ma listy operacji oczekujacych na finansowanie.

W zwiazku z powyzszym UM powinno w pierwszej kolejnosci wezwaé wszystkich Wnioskodawcow, dla ktorych sa
wystarczajace $rodki, w celu podpisania umowy. W sytuacji, gdy ktorykolwiek z Wnioskodawcow zrezygnuje z podpisania
umowy, wowczas mozliwe jest wezwanie do podpisania umowy kolejnego Wnioskodawcy, ktorego operacja miesci si¢ w
limicie srodkéw. Po zawarciu wszystkich umow w ramach dostgpnego limitu nalezy pozostatym Wnioskodawcom odmowic
przyznania pomocy. Nalezy zaznaczy¢, ze ww. czynno$ci powinny ,,zamkna¢ si¢” W terminie 4 miesigcy.

Punkt 1.

Jezeli na realizacj¢ operacji sa wystarczajace S$rodki  finansowe nalezy zaznaczy¢é pole ,, TAK”.
W przypadku, gdy nie ma wystarczajacych srodkow finansowych nalezy zaznaczy¢ pole ,,NIE” i do Wnioskodawcy wystaé
pismo P—6/349.

Punkt 2.

Dostepny limit dofinansowania w ramach operacji typu ,,Budowa lub modernizacja drég lokalnych” wynosi 3 000 000 zi.
Przy ustalaniu wysokos$ci srodkdéw pozostalych do wykorzystania w ramach limitu uwzglednia si¢ sum¢ kwot pomocy
wyptaconej na zrealizowane operacj¢ i kwot pomocy przyznanych na operacjg, ktorych realizacja nie zostata jeszcze
zakonczona.

Punkt 3.

Jezeli wniosek jest przeznaczony do refundacji nalezy zaznaczy¢ pole ,, TAK”.
Do Whnioskodawcy nalezy wysta¢ pismo zapraszajace na podpisanie umowy o przyznaniu pomocy P-5/349.

Do podpisania umowy 0 przyznaniu pomocy stawiaja si¢ osoby uprawnione do reprezentacji lub posiadajace stosowne
petnomocnictwo.

Zabezpieczeniem wykonania umowy 0 przyznaniu pomocy jest weksel niezupetny (in blanco) wraz z deklaracja wekslowa.
Na wekslu nalezy wpisa¢ nazwe remitenta (wlasciwego samorzadu wojewodztwa).

W celu prawidtowego przygotowania weksla nalezy zwrdcié¢ szczegdlng uwagg na:

prawidlowe wpisanie na wekslu nazwy remitenta (wlasciwego samorzadu wojewodztwa),
poprawnosci podpisow ztozonych przez osoby upowaznione oraz wpisania faktycznej daty jego podpisania,
konieczno$ci zamieszczenia na odwrocie podpisanego przez beneficjenta weksla nieuzupetnionego (in blanco)
informacji, ze do tego weksla zostala sporzadzona deklaracja wekslowa,
e  koniecznos$ci sporzadzenia deklaracji wekslowej w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach i podpisanie przez
beneficjenta (jeden z egzemplarzy deklaracji nalezy przekaza¢ beneficjentowi w dniu podpisania weksla in blanco),
e  konieczno$¢ posiadania szczegdélowego pelnomocnictwa do podpisania w imieniu beneficjenta weksla
niezupetnego (in blanco) i deklaracji wekslowej (oraz — jesli dotyczy — o$wiadczenia beneficjenta lub czy ma
udzielona prokure), w przypadku, gdy umowa o przyznanie pomocy podpisywana jest przez pelnomocnika.

Deklaracja do weksla (in blanco) oraz weksel powinien by¢ podpisany przez woéjta (burmistrza, prezydenta miasta). Nie
nalezy wymaga¢ na wekslu kontrasygnaty skarbnika.

Punkt 4.
Nalezy wpisa¢ przyznana kwotg pomocy (w pelnych zlotych, po odrzuceniu groszy oraz stownie) .

Przy podpisywaniu z Wnioskodawca umowy o przyznaniu pomocy pracownik UM powinien zwrdcié¢ szczegdlna uwagg na:
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e  aktualno$¢ wzoru formularza umowy o przyznaniu pomocy oraz zatacznikow do niej,
staranne uzupetnienie wszystkich wskazanych pol w umowie pod wzgledem zgodnosci z posiadanymi
dokumentami oraz ich poprawnosci,

e wlasciwe wpisanie numeru umowy, umozliwiajace jej identyfikacj¢ z posiadanymi dokumentami,

e czy umowy oraz zalaczniki zostaly podpisane,
poprawno$¢ ztozonych podpisdw przez strony umowy oraz przez Skarbnika reprezentujacego Wnioskodawce (w
przypadku obowiazku kontrasygnaty na wekslu i deklaracji do weksla niezupetnego ,,In blanco”),

e kompletnos$¢ i jednorodnosé czterech podpisanych egzemplarzy umowy.

CZESC E: ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU

Czg$¢ E wypehiana jest zawsze w przypadku odmowy przyznania pomocy lub wycofania wniosku. Nalezy zaznaczy¢
odpowiednie pole poprzez wstawienie znaku ,,X”. W przypadku , gdy zostat zaznaczony punkt ,,Odmowa przyznania pomocy
Wnioskodawcy” obowiazkowo nalezy wskazaé przyczyny odmowy a do Wnioskodawcy wysytaé¢ pismo P—6/349, w ktérym
rowniez podaje si¢ przyczyny odmowy. Natomiast w przypadku wycofania wniosku do Whnioskodawcy nalezy wysta¢ pismo
P-7/349.

Sporzadzajac pismo P-6/349 nalezy w szczegOlnos$ci zwrdci¢ uwage na podawane uzasadnienie odmowy przyznania
pomocy. Uzasadnienie to musi okres$la¢ szczegélowo powody odmowy (w przypadku zaistnienia kilku powodow nalezy
wymieni¢ wszystkie).

W wierszu Data doreczenia Wnioskodawcy pisma informujqcego o odmowie przyznania pomocyl/wycofania wniosku nalezy
wpisa¢ date widniejaca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Wnioskodawce pisma P—6/349 lub P—7/349.
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Instrukcja przygotowania projektu listy operacji

Instrukcja dotyczy wnioskow o przyznanie pomocy dla operacji typu ,,Budowa lub modernizacja drég lokalnych” w ramach
poddziatania ,,Wsparcie inwestycji zwiazanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowa wszystkich rodzajow malej
infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialna i w oszczgdzanie energii” w ramach dziatania ,,Podstawowe ustugi
i odnowa wsi na obszarach wiejskich”, objetego PROW na lata 2014-2020, ktére uzyskaty pozytywny wynik w kolejnych
czeSciach (A - D) Karty weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy, zwanych dalej wnioskami.

1. Projekt listy operacji przygotowuje weryfikujacy.

2. Na projekt listy operacji sa wpisywane operacje, ktore uzyskaty co najmniej 9 punktow. Operacjom przyznawane sa
punkty za nastgpujace kryteria wyboru:

—  podstawowy dochod podatkowy gminy, w ktorej jest planowana realizacja operacji w przeliczeniu na 1 mieszkanca,
obliczanego zgodnie z przepisami o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego, opublikowany przez urzad
obshugujacy ministra wiasciwego do spraw finanséw publicznych do stosowania w roku, w ktérym nastapito
ogloszenie o naborze (1- 5 pkt),

— bezrobocie w powiecie, na obszarze ktorego jest potozona gmina, w ktorej jest planowana realizacja operacji,
w okresie ostatnich 12 miesiecy przed dniem zlozenia wniosku o przyznanie pomocy bylo wyzsze lub réwne
$redniej krajowej (2 pkt),

—  Operacja jest powigzana z inwestycjami dotyczacymi tworzenia pasywnej infrastruktury szerokopasmowej lub na
obszarze realizacji operacji istnieje funkcjonujaca sie¢ szkieletowa (1 pkt),

— droga objeta operacja prowadzi bezposrednio do obiektu uzytecznosci publicznej (2 pkt),

— operacja dotyczy drogi taczacej si¢ z droga o wyzszej kategorii (3 pkt),

— operacja jest realizowana w porozumieniu pomiedzy gminami lub powiatami lub gming a powiatem lub powiatami
lub gming a powiatem (1 pkt),

—  kryterium dotyczace specyfiki regionu ( 1- 4 pkt),

3. Whiosek po pozytywnej weryfikacji i przej$ciu oceny punktowe;j, ktory uzyskat minimum 9 punktéw oczekuje na wpisanie
na projektowang listg operacji, a w Karcie weryfikacji, w czegsci D.Il. Wynik oceny koncowej wniosku zaznaczona zostata
odpowiedz ,,TAK”.

4. Ocenione wnioski moga zosta¢ wprowadzone na projekt listy operacji dopiero po dokonaniu weryfikacji wszystkich
wnioskow z danego naboru.

5. Listg operacji nalezy sporzadzi¢ w kolejnosci uzyskanych punktow.

W przypadku operacji, ktore uzyskaty taka sama liczbg punktéw, o kolejnosci przyznania pomocy decyduje zapewnienie
dostepu do sieci drogowej wigkszej liczbie mieszkancéw miejscowosci, w ktorych jest realizowana operacja, okreslonej na
podstawie danych dostgpnych w urzgdzie gminy wedtug stanu na dzien 31 grudnia roku poprzedzajacego ogloszenie naboru
wnioskOw o przyznanie pomocy.

Natomiast gdy operacje uzyskaly taka sama liczbg punktow i nie jest mozliwe ustalenie ich kolejnosci na podstawie
zapewnienia dost¢pu do sieci drogowej wigkszej liczbie mieszkancow miejscowosci, w ktorych jest realizowana operacja,
o kolejnosci przyznania pomocy decyduje data i godzina przyjecia wniosku o przyznanie pomocy.

6. Zatwierdzona uchwatg przez Zarzad Wojewodztwa lista operacji jest przekazywana do Urzedu Marszatkowskiego.

7. Weryfikujacy majac dane dotyczace wysokosci limitow $rodkow dla typu operacji ,,Budowa lub modernizacja drog
lokalnych” w danym wojewddztwie dokonuje oceny czy sa wystarczajace srodki finansowe na realizacjg operacji.

8. Operacja z zatwierdzonej listy operacji, na ktorej realizacj¢ sa wystarczajace srodki finansowe zostaje przeznaczona do
refundacji tj. w Karcie weryfikacji, w czesci D. IV punkt 1 zostaje zaznaczona odpowiedz ,,TAK” a do wnioskodawcy nalezy
wystaé pismo P-5/349 zapraszajace na podpisanie umowy.

W sytuacji, gdy operacja z zatwierdzonej ,listy operacji”, na ktorej realizacj¢ nie wystarczylo $rodkow finansowych,
w Karcie weryfikacji w czgsci D. IV punkt 1 zostaje zaznaczona odpowiedZ ,,NIE”. Nastgpnie do wnioskodawcy zostaje
wystane pismo P-6/349 z informacja 0 odmowie przyznania pomocy.
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